KATALOGIZACE
ELEKTRONICKYCH PUBLIKACI
- neperiodickych monografii -
PODLE RDA
VE FORMATU MARC 21

Certifikovana metodika 26
C.j. MK 17797/2015

Certifikovana metodika vznikla na zakladé ukolu feSeného v ramci projektu NAKI:
,Sprava elektronickych publikaci v siti knihoven CR* (DF 12P010VV006)
prijemce podpory: Narodni knihovna CR
feSitel: RNDr. Tomas$ Svoboda

V souvislosti s feSenim ukoll v oblasti bibliografického popisu
zpracovaly Edita Lichtenbergova, Marie Balikova, Ludmila BeneSova, Jarmila Pfibylova,
Jaroslava Svobodova

Jména oponentu:
Ing. Alojz Androvi€¢, PhD., pracovisté Univerzitna kniZnica v Bratislave
PhDr. Radka Rimanova, pracovisté Univerzita Karlova, Filozoficka fakulta

Praha 2014






Obsah

1 Uvod

2 Obecna ¢ast

2.1 Zakladni standardy

2.2 Prehled poli minimalniho/doporuéeného zaznamu pro SK CR
2.3 Mapovani MARC 21 a RDA

2.4 Interpunkce v bibliografickém popisu a zakladni schéma zaznamu podle
ISBD

2.5 Odkazy

2.6 Terminologie

3 Popis poli minimalniho/doporuéeného zaznamu pro SK CR
4 Uplné priklady

N B Db

13

14
14
14
16
90



1 Uvod

Vyzkumna aktivita: Certifikovana metodika vznikla na zakladé ukolu feSeného v ramci
projektu NAKI ,Sprava elektronickych publikaci v siti knihoven CR* (DF 12P010VV006)
v souvislosti se feSenim ukoll v oblasti bibliografického popisu.

Navrh uzivatell, pro které by méla byt stanovena jako doporu¢ena k vyuziti v praxi:
Metodika je uréena pro sit’ knihoven v CR, zejména knihoven pfispivajicich do Souborného
katalogu CR. Metodika obsahuje vy&et povinnych udajd bibliografického zaznamu a jejich
popis (na Urovni minimalniho a doporuéeného zaznamu pro Souborny katalog CR), je
predpokladem pro sdileni zaznam( mezi knihovnami.

Vzhledem ktomu, Ze jsou v metodice akceptovany mezinarodni standardy a zohlednény
povinné udaje specifikované v jejich ramci, umoznuje certifikovana metodika rovnéz sdileni
zaznamu na mezinarodni urovni.

S ohledem na nutnost konsenzu knihoven s pfijetim novych standardd byly navrhy
konzultovany na padé Pracovni skupiny pro jmenné zpracovani pii NK CR.

2 Obecna ¢ast
2.1 Zakladni standardy

2.1.1 RDA (Resource Description and Access)

Pravidla RDA vznikla jako nastupce dosavadnich nejrozSifené&jSich pravidel Anglo-americka
katalogizacni pravidla: druhé vydani, revize 1988 (dale AACR2R), pouzivanych nejen

v angloamerické oblasti, ale i v fadé dalSich zemi. Jejich vyvoj probihal od roku 2005 a verze
povazovana za definitivni byla publikovana r. 2010.

Od roku 2013 podle RDA popisuji tfi nejvétsi knihovny v USA (Library of Congress, National
Agricultural Library a National Library of Medicine). K jejich pouzivani pfistupuji i zemé, které
dosud mély vlastni katalogiza¢ni pravidla (Némecko, Nizozemi), a nékteré z nich se pfimo
podileji i na pracich pfi dalSim rozvoji RDA. V Némecku, Rakousku a némecky mluvici ¢asti
Svycarska nyni probihaji pfipravy a s popisem podle RDA se zaéne v roce 2015.

Pravidla RDA jsou jednoznacné povazovana za nastupce AACR2R. Po jejich dokon¢eni se
pfestalo pracovat na zménach a upravach v AACR2, neni tedy perspektiva jejich vyvoje,
feSeni novych problém( nebo zapracovani jakékoli dalsi problematiky. V databazich vzrista
objem zaznamu (at’ uz bibliografickych nebo autoritnich) popisovanych podle RDA.

Pravidla byla sice od po¢atku koncipovana jako kompatibilni s AACR2, ale vychazeji
pfedevsim z modeld FRBR (Functional Requirements for Bibliographic Records) a FRAD
(Functional Requirements for Authority Data). Tomu odpovida i struktura RDA.



Rada pravidel pro popis byla pfimo prevzata z AACR2R, ale byla sefazena tak, aby
odpovidala logice FRBR a umoznovala v budoucnosti spravné strukturované
(,FRBRizované®) zobrazeni, coz by mélo za idealnich podminek pfispét k lep8i orientaci
¢tenaru v katalogu. Vyrazné se ale zménily napf. idaje o druhu dokumentu. K rozSiteni
doslo i u toho, co bylo ve starych pravidlech souhrnné nazyvano ,nakladatelské udaje“ —
doslo k jasnému odliSeni udaji nakladatelskych od udajd o vzniku, vyrobé a copyrightu.

V prvni ¢asti RDA obsahuji podrobné instrukce pro popis atributt (vlastnosti) jednotlivych
entit. Souhrn téchto entit by mél jednoznacné charakterizovat popisovany dokument. V druhé
¢asti pravidla stanovuji zplsob zapisu vztah( mezi témito entitami.

Pravidla jsou rozdélena na 10 oddilt (sekci).

Oddil 1 se zabyva popisem atributl provedeni (fyzicka podoba vyjadfeni dila — napf.
urcité vydani knihy, vydané ur€itym konkrétnim nakladatelem, s urcitym poétem stran atd.) a
jednotek (exemplara), oddil 2 popisem atributli dila (abstraktni entita — intelektualni nebo
umélecky vytvor) a vyjadieni (intelektualni nebo umélecka realizace dila). Oddil 3 se tyka
popisu atributt osob, rodin a korporaci (v€etné konferenci). Jedna se o entity, které maji
urc€ité spojeni s danym dokumentem — maji autorsky podil na jeho vzniku, nebo mohou byt
naopak tématem popisovaného dokumentu. | tyto entity maji byt charakterizovany natolik
jednoznacné, aby nemohlo dojit k zaméné (napf. aby nebyly zaménovany dvé rizné osoby
stejného jména). RDA obsahuji soubor pfesnych instrukci pro zapis téchto udaju i pro
doporucovanou podobu jména. Oddil 4, ktery se ma zabyvat entitami, které spadaji do
problematiky vécného zpracovani, v RDA Toolkit zatim chybi, termin dopracovani nebyl
stanoven. Proto se v oblasti vécného zpracovani zatim metodika nefidi RDA, ale schvalenou
Ceskou metodikou vécného zpracovani. Oddily 5-10 se pak zaméfuji na zpUsob zapisu
vztah( mezi entitami. Tedy napf. zda je osoba pfimym autorem, nebo zda méla néjaky jiny
podil na vzniku dokumentu (editor, pfekladatel apod.) nebo je-li pfedmétem popisovaného
dila; pfipadné Ize zaznamenavat i vztahy mezi dily (pfeklad, parodie, parafraze, film na
namét romanu...).

RDA obsahuji proti AACR mnohem vice tzv. alternativnich (volitelnych) pravidel — v
praxi to znamena, Ze katalogiza¢ni agentura si pro zachovani jednotnosti popisu musi
v téchto pfipadech urcit, ktera z volitelnych pravidel budou platit. VSechny zemé, které jiz
pfijaly pravidla RDA, si zaroven buduji i svoji katalogizacni politiku, coZ v podstaté znamena
vlastni systém interpretaci.

Interpunkce neni sou€asti pravidel jako takovych. Teoreticky RDA vychazeji z toho, Ze urluji
pouze udaje, které se budou zapisovat, a jejich formu. V pfiloze D (Syntaxe popisnych udaji)
se ovSem pro prezentaci udaju nabizi interpunkce ISBD. Také v samotném textu RDA je

v pfikladech, kde se interpunkci nelze vyhnout (napf. zapis doplfikd u konferenci), pouzita
interpunkce ISBD a je pouzivana i v zaznamech knihoven, které nové popisuji podle RDA.

Uplny text RDA zprostfedkovava online RDA Toolkit'. PFistup je placeny, ale kromé
samotného textu jsou zde k dispozici i dalSi uziteCné zdroje informaci, z nichz nékteré jsou
pFistupné bezplatné. Patfi k nim mapovani jednotlivych pravidel RDA vi¢i konkrétnim polim

! RDA Toolkit viz http://www.rdatoolkit.org/



http://www.rdatoolkit.org/

formatu MARC 21 (a naopak), ukazky zaznam( popsanych podle RDA nebo katalogiza¢ni
politika nékterych velkych katalogiza¢nich agentur.

Levnéjsi alternativou pfistupu k RDA je jejich tiSténa verze. Nedostatkem tiSténé verze je
neaktualnost — RDA jiz pfi svém vzniku pocitala s pouzitim online a obsahuji velké mnozstvi
hypertextovych odkazu, kterymi jsou jednotliva pravidla navzajem propojena, coz zna¢né
ztézuje praci s knizni podobou pravidel.

Preklad pravidel RDA do &estiny zatim neni planovan. Bude-li nutno pracovat s celym
textem pravidel, bude se vychazet z aktualni verze v angli¢tinég.

2.1.2 MARC 21: bibliograficky format

Vzhledem k tomu, Ze format na bazi Linked Data nebude pro potfeby projektu v dohledné
dobé vyuzitelny, budou RDA implementovana s formatem MARC 21, ktery je v eské
katalogiza¢ni praxi pouzivan od roku 2004. Stavajici Ceské vydani je pro tyto potfeby
nedostate¢né, proto byla provedena analyza a implementace dodatku souvisejicich s RDA.
Predkladana metodika zahrnuje ¢eské dodatky k formatu MARC 21: bibliograficky format

Z roku 2014.



2.2 Minimalni/doporu¢eny zaznam RDA/MARC 21 pro textové
monografické zdroje

Rozsah minimalniho zaznamu vychazi z provedené analyzy povinnych udaja (core
elements) stanovenych v RDA ve vztahu k zapisu v MARC 21. S ohledem na budouci vyvoj
byla stanovena — pfedevsim pro vétsi knihovny — také doporuéena urovern zaznamu, coz je
vlastné minimalni zaznam rozSifeny o dalSi vyznamné atributy dél, vyjadfeni a provedeni.

Schvalena minimalni droven zaznamu

Indikatory u poli jsou vyznageny pouze, pokud znamenaiji rozdil v typu zapisovanych udaija.
p — udaj je povinny vzdy

a — udaj je povinny, pokud je aplikovatelny (= udaj je v pfedepsaném prameni popisu, Ize ho
zjistit apod.; podrobnosti viz pfislusna pravidla RDA)

Pole Podpol | Nazev p/a
e

LDR Navésti

001 Identifikacni Cislo

003 Identifikator kontrolniho Cisla

005 Datum posledniho zpracovani

008 Udaje pevné délky

00-05 datum uloZeni do souboru (RRMMDD)

06 typ data/publikacni status (kod)

07-10 datum 1

15-17 misto vydani, produkce nebo realizace (kdd zemé)

35-37 jazyk popisné jednotky

38 modifikace zaznamu

VT |V |(YVIT|IT|T|V V|V IT|T|O|CT|T|T|T|TC|OC|T|T

020 Mezinarodni standardni €islo knihy (ISBN)
$a ISBN
$q vysvétlivka
$z zruSené/chybné ISBN
040 Zdroj katalogizace (neopakovatelné pole)
$a agentura zajistujici plvodni katalogizaci
$b jazyk katalogizace
$c agentura prevadeéjici zaznam do strojem Citelné podoby
$d agentura, ktera zaznam modifikovala (opakovatelné)
$e pouzita pravidla popisu
041 Kod jazyka (vzdy v pripadé opakovanych vyskytl $a u
vicejazyénych publikaci)
$a kod jazyka textu a
044 Kod zemé vydani (vzdy v pripadé opakovanych vyskyta | a




$a, napr. u koedic)

$a kod zemé vydani a
072 * Kéd predmétové kategorie p*
$a klasifikani znak jako soucéast skupiny Konspektu p
$x slovni oznaéeni skupiny Konspektu p
$2 kod zdroje - Konspekt p
080 * Mezinarodni desetinné tridéni (MDT) p*
$a klasifikacni znak MDT p
$2 vydani p
100 Hlavni zahlavi - osobni jméno a
$a osobni jméno a
$b fimskeé Cislice a
$c doplriky ke jménu jiné nez data a
$d data souvisejici se jménem a
$q rozpis inicial rodného/kiestniho jména a
$7 ¢islo autority a
110 Hlavni zahlavi - jméno korporace a
$a jméno korporace nebo jurisdikce jako vstupni prvek a
$b podrfizena slozka a
$c misto konani akce a
$d datum konani akce nebo podpisu smlouvy a
$g dals$i rizné informace a
$n ¢islo Casti/sekce/akce a
$7 ¢islo autority a
111 Hlavni zahlavi - jméno akce a
$a jmeéno akce nebo jurisdikce jako vstupni prvek a
$c misto konani akce a
$d datum konani akce a
$e podfizena slozka a
$9 dal$i rizné informace a
$n Cislo Casti/sekce/akce a
$q jméno akce nasledujici ve vstupnim prvku za jménem a
jurisdikce
$7 ¢islo autority a
245 Udaje o nazvu p
$a nazev p
$b dal$i udaje o nazvu a
$c udaj o odpovédnosti atd. a
$n Cislo ¢asti/sekce dila a
$p nazev Casti/sekce dila a
250 Udaje o vydani a
$a oznaceni vydani a
264 1 Nakladatel p
*%
$a misto vydani p
$b jméno nakladatele p




$c datum vydani p
264 2 Distributor a
**
$a misto distribuce a
$b jméno distributora a
$c datum distribuce a
264 3 Vyrobce a
**
$a misto vyroby a
$b jméno vyrobce a
$c datum vyroby a
264 4 Autorska prava a
*%
$c datum copyrightu a
300 Fyzicky popis p
$a rozsah p
336 Typ obsahu p
$a typ obsahu — termin p
$b typ obsahu — kéd p
$2 zdroj p
338 Typ nosice p
$a typ nosice — termin p
$b typ nosice — kéd p
$2 zdroj p
490 Udaje o edici (neselekéni) a
$a udaj o edici a
$v oznacdeni svazku/poradi a
5XX Poznamky (povinné pouze v piipadech jednoznacéné a
vymezenych v RDA)
$a poznamka a
655 *+* Zanr/Forma P
$a zanr/forma ¢i zakladni termin p
$2 zdroj zahlavi nebo terminu a
700 Vedlejsi zahlavi — osobni jméno a
$a osobni jméno a
$b fimské Cislice a
$c doplriky ke jménu jiné nez data a
$d data souvisejici se jménem a
$q rozpis inicial rodného/kfestniho jména a
$7 ¢islo autority a
710 Vedlejsi zahlavi - jméno korporace a
$a jméno korporace nebo jurisdikce jako vstupni prvek a
$b podfizena slozka a
$c misto konani akce a
$d datum konani akce nebo podpisu smlouvy a
$g dal$i rizné informace a




$n Cislo ¢asti/sekce/akce a
$7 ¢islo autority a
711 Vedlejsi zahlavi - jméno akce a
$a jméno akce jako vstupni prvek a
$c misto konani akce a
$d datum konani akce a
$e podfizena slozka a
$9 dals$i rizné informace a
$n ¢islo ¢asti/sekce/akce a
$q jméno akce nasledujici ve vstupnim prvku za jménem a
jurisdikce
$7 ¢islo autority a
910 Udaje pro souborny katalog p
$a sigla vlastnika p
$r/ $s $r - roky odbéru nebo $s — svazky a

Tab. 1

* Pro pole 072 a 080: fakultativni udaje: zaznam splfiuje rozsah minimalniho zaznamu,
obsahuje-li bud’ znak MDT, nebo tdaj skupiny Konspektu.

** Pro pole 264: hodnota druhého indikatoru urcuje typ uvadénych tdaji: 1 - Nakladatel, 2 -
Distributor, 3 - Viyrobce, 4 - Autorska prava (pouze datum). POVINNE JE VZDY POLE 264
S DRUHYM INDIKATOREM 1, ato i v pfipadé, Ze udaje nelze prevzit z knihy, ale musime je
dohledat &i logicky odvodit alespori misto a datum vydani. Pouze pokud pro pole 264 1
nelze zjistit ani tyto zakladni tdaje, bude nutno pouZzit dalsi vyskyty s prislusnymi indikatory.
Tato situace ale neni prili§ pravdépodobna, protoZze neznamé misto a rok vydani obvykle Ize
odvodit bud’ z udaji o distribuci nebo z udaju o tisku.

*** Pole 655 ma bud’ druhy indikator s hodnotou 7 a v podpoli $2 vypinény zdroj terminu
(podrobnosti viz manual MARC 21), nebo ma druhy indikator s hodnotou 4 a neobsahuje
podpole $2.

Doporuéeny zaznam

Doporu¢end uroven zaznamu zahrnuje udaje minimalniho zaznamu rozsifené o tato pole:

130 Unifikovany nazev (pro anonymni dilo) a
$a Unifikovany nazev a
$f data souvisejici s dilem a
$k podzahlavi pro formu a
3l jazyk dila a
$n Cislo ¢asti/sekce dila a
$p nazev Casti/sekce dila a
$7 ¢islo autority a
240 Unifikovany nazev (pro dilo s autorem v poli 1XX) a
$a Unifikovany nazev a

-10 -




$f data souvisejici s dilem a
$k podzahlavi pro formu a
3l jazyk dila a
$n ¢islo Casti/sekce dila a
$p nazev Casti/sekce dila a
$7 ¢islo autority a
337 Typ média a
$a typ média — termin a
$b typ média — kod a
$2 zdroj a
650 Vedlejsi vécné zahlavi — vécné téma a
$a vécné téma jako vstupni prvek a
$a formalni zpfesnéni
$x vSeobecné zpresnéni a
Sy chronologické zpfesnéni a
$z geografické zpfesnéni a
$2 zdroj zahlavi nebo terminu a
$7 ¢islo autority a
700 Jméno osoby/korporace/konference (pridani podpoli pro | a
710 zapis unifikovaného nazvu v ramci zahlavi typu
711 Autor/Nazev)
$t Nazev dila a
$f data souvisejici s dilem a
$k podzahlavi pro formu a
Sl jazyk dila a
$n Cislo Casti/sekce dila a
$p nazev Casti/sekce dila a
$7 ¢islo autority a
730 Unifikovany nazev (dalSi dilo vdokumentu — anonymni) | a
$a Unifikovany nazev a
$f data souvisejici s dilem a
$k podzahlavi pro formu a
3l jazyk dila a
$n Cislo ¢asti/sekce dila a
$p nazev Casti/sekce dila a
$7 ¢islo autority a
800 Vedlejsi zahlavi pro edice — osobni jméno a
$a osobni jméno a
$b fimské Cislice a
$c doplriky ke jménu jiné nez data a
$d data souvisejici se jménem a
$q rozpis inicial rodného/kfestného jména a
$t nazev dila a
$n Cislo ¢asti/sekce dila a
$p nazev Casti/sekce dila a
810 Vedlejsi zahlavi pro edice — korporace a

-11 -




$a jméno korporace nebo jurisdikce jako vstupni prvek a
$b podfizena slozka a
$c ¢islo ¢asti/sekce a
$t nazev dila a
$n Cislo ¢asti/sekce dila a
$p nazev Casti/sekce dila a
830 Vedlejsi zahlavi pro edice - unifikovany nazev a
$a unifikovany nazev a
$n ¢islo ¢asti/sekce dila a
$p nazev Casti/sekce dila a

* k k k%

Pole 130, 240 a 730 pro unifikovany nazev a podpole nazvovych udaju v polich 700, 710 a
711 umozni po doplnéni formatu MARC 21 nebo zavedeni nového formatu vygenerovat
alespon ¢aste€né udaje o dile a vyjadfeni.

Noveé pole 337 (spolecné s poli 336 a 338, ktera jsou soucasti Minimalniho zaznamu)
nahrazuje dosavadni podpole 245 $h.

-12 -




2.3 Mapovani zakladnich poli MARC 21 a pravidel RDA

MARC pole

020

100/110/111

245
250

264

300

336

337

338
490/830
SXX

504

505

546

700/710/711

Tab. 2

Nazev pole

ISBN

Hlavni zahlavi — jméno
osoby/korporace

Udaje o nazvu

Udaje o vydani
Nakladatelské udaje,
udaje o vytvoreni dila a

udaje o autorskych
pravech

Fyzicky popis

Typ obsahu
Typ média
Typ nosice
Udaje o edici
Poznamky

Poznamka o skryté
bibliografii

Formalizovana
poznamka k obsahu

Poznamka o jazyku

Vedlejsi zahlavi —
jméno osoby/korporace

Udaje RDA

Identifikator provedeni

Tvlrce, slovni oznaceni role

Nazev, udaje o odpovédnosti

Udaje o vydani

Misto
vydani/distribuce/vyroby,

Nakladatel/distributor/vyrobce,

Datum
vydani/distribuce/vyroby,
Copyright

Rozsah, ilustraéni obsah,
barva, rozmér

Typ obsahu
Typ média
Typ nosice
Udaje o edici
Poznamky

Dopliujici obsah

Souvisejici dilo

Jazyk obsahu

Tvlrce, pfispévatel, slovni
oznaceni role
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Pravidlo RDA

2.15

19.2,18.5,1.2.1

23,24
2.5

28,29, 2.10,2.11

3.4,7.15,7.17,3.5

6.9

3.2

3.3

2.12
2.17,3.6-3.22, 7,
7.16

25.1

7.12

20.2,18.5,1.3.1



2.4 Interpunkce v bibliografickém popisu a zakladni schéma
zaznamu podle ISBD

K oddéleni jednotlivych udaji se pouziva interpunkce ISBD. Tato interpunkce se zapisuje do
zaznamu, neni-li dale uvedeno jinak. Zapsana interpunkce slouzi k zobrazeni zadznamu, ve
kterém jsou udaje definovany pouzitou interpunkci.

Vv

v této priruc¢ce uvedeny jako soucast jednotlivych poli.

Hlavni zahlavi
[Unifikovany nazev]

Hlavni nazev = Soubézny nazev : dalsi nazvova informace. Cislo &asti/sekce dila,
Nazev c¢asti dila / prvni udaj o odpovédnosti ; dalSi tdaje o odpovédnosti. -- Oznaceni
vydani. -- Prvni misto vydani : prvni nakladatel, datum vydani. -- Rozsah : dalsi fyzické
udaje ; rozmér + doprovodny material. -- (Hlavni nazev edice / udaj o odpovédnosti
k edici, ISSN edice ; Cislovani vramci edice. Nazev subedice ; cislovani v ramci

subedice). -- Poznamky. -- Standardni €islo
Vedlejsi zahlavi
MDT

2.5 Odkazy

Podrobnéjsi prubézné aktualizované informace ke katalogizaci jsou dostupné na
strankach Narodni knihovny CR.

Databaze Narodni knihovny CR (v&etné Ceské narodni bibliografie a databaze
narodnich autorit):
http://aleph.nkp.cz/

Stranky Narodnich autorit:
http://autority.nkp.cz/

Stranky Katalogizacni politiky s odkazy na dalSi metodické materialy:
http://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-cinnosti/zpracovani-fondu/katalogizacni-
politika/standardl1

2.6 Terminologie

V metodice se vyskytuje nova terminologie, ktera se objevuje v pravidlech RDA:
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Tvarce — osoba s hlavni autorskou odpovédnosti za vznik dila

Prispévatel — osoba s vedlejsi autorskou odpovédnosti (autor doprovodnych ilustraci,
prekladatel, editor apod.)

Zdroj — muZze se jednat o dilo, provedeni, vyjadieni i exemplaF; v tomto materialu je

terminologii )

Dale se nové pouzivaji nazvy entit podle FRBR:

Dilo — abstraktni entita podle modelu FRBR, intelektualni nebo umélecky vytvor (za
samostatné dilo se povaZzuji i parafraze, adaptace pro déti, parodie, dramatizace
apod.)

Vyjadreni — intelektualni nebo umélecka realizace dila ve formé zapisu, zvukového
zaznamu apod. (novym vyjadienim muze byt napf. revize, pfeklad...)

Provedeni — fyzicka podoba vyjadfeni dila (napf. jedno urcité vydani knihy)

Jednotka — jednotlivy exemplaF provedeni
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3 Popis poli minimalniho/doporuéeného zaznamu pro SK CR

Pole jsou uspofadana podle Ciselného oznaceni. V ramci poli, do kterych se zapisuji udaje
v souladu s RDA, je informace o souvisejicich pravidlech. V pfipadé selekénich udaju pole
bloku 1XX a 7XX, jejichz definice podpoli je totozna, jsou zafazena jako celek do bloku 1XX
a obsahuiji i informace k volbé selekcniho udaje.

Navésti (NO)

Navésti nema zadné indikatory a podpole, Udaje jsou definovany pozici. VétSinu pozic Ize
generovat systémem ¢i pfeddefinovat do pracovniho listu/$ablony.

Pozice
00-04 Délka zaznamu

05 Status zaznamu
a doplnény zdznam
opraveny zaznam
zruSeny zaznam
novy zaznam
doplnény prozatimni zaznam

T 5 O 0O

o
(o]

Typ zaznamu

textovy dokument

hudebnina

rukopisna hudebnina

kartograficky dokument

rukopisny kartograficky dokument
projekéni médium

nehudebni zvukovy zaznam
hudebni zvukovy zaznam
dvojrozmérna neprojekeni grafika
pocitacovy soubor/elektronicky zdroj
souprava, soubor (kit)

smiSeny dokument

trojrozmérny predmét, pfirodni objekt
rukopisny textovy dokument

ST ogX—T~TQ™"0Qoo0 W

07 Bibliograficka uroven
a analyticka ¢ast (monograficka)
b analyticka ¢ast (serialova)
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sbirka
podjednotka
integracni zdroj
monografie
serial

(/)3_'9_0

08 Typ kontroly
# neni specifikovan
a archivni dokument

09 Pouzita znakova sada
# MARC-8
a UCS/Unicode

10 Délka indikatort
11 Délka oznaceni podpole
12-16 Bazova adresa udaju

17 Uroven utplnosti zaznamu
# uplna uroven
Uplna uroven, bez dokumentu v ruce
méné nez uplna uroven, bez dokumentu v ruce
zkraceny zaznam
zakladni uroven
Caste€né zpracovany zaznam
minimalni uroven
pfed vydanim dokumentu
neni znam
nelze pouzit

N C 00o~NOT S WN P

18 Forma katalogizaéniho popisu (z hlediska souladu s ISBD)
# jina nez ISBD

a AACR2

¢ vynechana interpunkce ISBD
i pfitomna interpunkce ISBD

u neni znam

19 Propojeni s jinym zaznamem
# neni specifikovana, nelze pouzit
a soubor
b C&ast/svazek s nezavislym nazvem
c Cast/svazek se zavislym nazvem

20 Pocet znakt délky pole
21 Délka pocatec¢ni znakové pozice
22 Délka implementacné definované ¢asti
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23 Neni definovan

Priklady
----- nam-a22------a-4500 novy zaznam pro tisténou monografii popsanou podle
AACRZ2, pouZita znakova sada Unicode

----- nam-a22------i-4500 novy zaznam pro tisténou monografii popsanou podle
RDA a sinterpunkci ISBD, pouZitdA znakova sada
Unicode
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001 Kontrolni ¢islo (NO)

Pole nema zadné indikatory a podpole. Systémové kontrolni Cislo pfidéluje instituce
zaznamu pfi jeho vytvareni nebo distribuci.

003 Identifikator kontrolniho ¢isla (NO)

Kod agentury, jejiz systémové kontrolni Cislo je uvedeno v poli 001. Nejedna se o béznou
siglu knihovny pouzivanou v Cesku, ale o kéd z MARC Code List for Organizations.
Kodovnik spravuje Library of Congress. O identifikator Ize pozadat na adrese
http://www.loc.gov/marc/organizations/form-eng.html.

Priklady

001 npl2345
003 CZ-PrNK

001 00017421
003 CZzZ-BrMZK

001 2745500089
003 CZ-OIVK

005 Datum posledniho zpracovani (NO)

Pole nema zZadné indikatory a podpole. Obsahuje 16 znakl (v€etné desetinné tecky),
urCujicich datum a &as posledni transakce zaznamu, ve tvaru RRRRMMDDHHMMSS.F.
Obvykle je generovano systémem.

Priklady

005 20040511141923.0
[tj. 11. kvétna 2004, 14:19:23]
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008 Udaje pevné délky - specifikace pro knihy (NO)

Pole nema zadné indikatory a podpole, udaje jsou definovany pozici. Celé pole obsahuje 40
pozic.

Znakové pozice spoleéné pro vS§echny dokumenty

00-05 Datum ulozeni do souboru
Datum prvniho uloZeni zadznamu ve tvaru RRMMDD; nikdy se neméni. Toto datum je
obvykle generovano systémem.

06 Typ data/Publikacni status
[Typograficky zvyraznény jsou nejéastéji pouzivané kédy pro knihy]

b data neuvedena - datum pfed n.l. (obvykle se nepouziva)
| kod se neuvadi

Jedno datum
e podrobné datum
s jedno znamé/pravdépodobné datum

SloZena data

data zahrnuta ve sbirce

data vétSiny sbirky

rozmezi dat (u vicedilnych popisnych jednotek)

datum distribuce/zverejnéni/vydani a datum produkce/nahravky, pokud jsou odliSna
datum reprintu/reedice a datum plavodniho vydani

datum vydani a datum copyrightu

-~ =0T 3~ —

Neznama data
n neznama data (tj. v poli 264 neni uvedeno zadné datum; pouziva se napf.
u specialnich typu dokumentu)
g nejisté datum (rok vydani neznamy, ale Ize ur¢it pfiblizné rozmezi let vydani)

Status pokracujiciho zdroje
c prubézné vydavany
s ukon€enym vydavanim
u status neni znam (datum zahajeni a/nebo ukonceni vydavani neni znamo)

o

07-10 Datum 1

11-14 Datum 2
Zapisuje-li se Datum, nahrazuji se chybéjici Cislice u neznamych dat znakem ,u*.
U neukon&enych vydani (aktivni pokraCujici zdroje &i vicesvazkové publikace) se na
pozicich 11-14 zapisuji Cislice 9999.

-20 -



15-17 Misto vydani, produkce nebo realizace

Dvou- nebo tfiznakovy kod mista vydani. Pfipadna neobsazena pozice vpravo
obsahuje mezeru. V Ceské praxi se pouzivaji pouze kody na urovni zemi, nikoli nizSich
na kod zemé. Je-li pouze jedno misto vydani (nebo vice, ale stejna zemé), zapisuje se
kéd pouze zde, tj. nezapisuje se jiz pole 044. Je-li potfeba zapsat vice kodu (vice
zemi), zapisuje se zde pouze prvni kod a v poli 044 se pak uvadéji v opakovanych
vyskytech podpole $a vSechny pfislusné kody zemi. Pro neznamé misto vydani se
pouziva dvouznakovy kod ,xx"“.

35-37 Jazyk dokumentu
Triznakovy kéd jazyka popisné jednotky. V €eské praxi je schvalen postup obdobny
jako u mista vydani (viz pozice 008/15-17): je-li popisna jednotka originalem v jediném
jazyce, uvadi se kdd tohoto jazyka pouze zde a pole 041 se jizZ nezapisuje. V pfipadé
dokumentu ve vice jazycich, pfekladu, s cizojazyénymi resumé, apod. se vSechny kody
jazyk( zapisuji do pfislusnych podpoli v poli 041 a na pozicich 008/35-37 se zapisuje
pouze kéd dominantniho jazyka popisné jednotky.

38 Modifikace zaznamu
Kod oznaduje, zda je néjaky udaj v bibliografickém zaznamu modifikaci informace
vyskytujici se v katalogizované jednotce, nebo zda byl uren k zapisu do strojem
Citelného zaznamu. Za modifikace se povazuje napf. romanizace udaju, které byly
plvodné uvedeny v nelatinkovém pismu, ¢i nahrazeni znakl, které nemohou byt
prfevedeny do strojem Citelné podoby. Zaznam se nepovazuje za modifikovany, pokud
se do latinky pfrevadi pole zaznamu, ve kterém nedochazi k transkripci udajl
prevzatych z popisné jednotky (napf. zahlavi &i cela pole, pokud neobsahuji citace,
atd.).
# nemodifikovan (napf. bézna ceska produkce)
d vynechan podrobny rozpis
o0 pIné v latinceltisk listka v latince (napf¥. transliterace)
r plné v latince/tisk listki v nelatinkovém pismu
s zkraceny
X vynechané znaky
| kod se neuvadi

39 Zdroj katalogizace
Koéd oznacuje puvodni katalogizaéni zdroj zaznamu. Zdroj, tj. bibliograficka agentura,
ktera zaznam vytvofila, se pak uvadi v podpoli $a pole 040.

# narodni bibliograficka agentura

c program kooperativni katalogizace
d jiny zdroj

u neni znam

| kod se neuvadi

Priklady

Priklady pole 008 pro monografie viz uplné pfiklady.
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020 Mezinarodni standardni €islo knihy (O)

Indikatory
Indikatory nejsou definovany. Pozice jsou prazdné.

Interpunkce
V Ceské praxi se Cislo ISBN zapisuje v€etné spojovniki (manual MARC 21. Bibliograficky

popis uvadi zapis bez spojovnikl, zahraniéni praxe neni jednotna). Cisla se zapisuji bez
inicial ,ISBN*.

13mistné ISBN

Od roku vydani 2007 jsou platna pouze 13mistna ISBN! Pokud je v publikaci uvedeno jen
10mistné ISBN, povazuje se za chybné a zapiSe se do $z. 10mistna ISBN jsou platna pro
publikace vydané do r. 2006 véetné.

Podpole
$a ISBN (NO)

Zapisuje se Cislo platné pro popisnou jednotku.
$c  Dostupnost (NO)
Obvykle se uvadi udaj o cené (v pofadi: oznaCeni mény, Ciselny udaj).
$q Zpresnéni (O)
Zapisuje se napf. udaj o svazku, vazbé, format online zdroje...
$z ZrusSené/chybné ISBN (O)
Neexistuje-li platné ISBN, mize byt v zaznamu zapsano pouze podpole $z.

Priklady

020 $a978-80-86197-29-8%q(online :$qpdf)

020 $a978-80-7121-039-0%q(svazek 1 :$qbroZovano)
020 $a978-80-7121-084-6%q(svazek 2 :$gbrozovano)

[tisténéa kniha nebo elektronické predloha tisténé knihy]

020 $a80-239-4013-9%q(vazano)$z978-80-239-4013-8
[digitalizovana kniha, rok vydéani 2004]
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040 Zdroj katalogizace (NO)

Indikatory
Indikatory nejsou definovany. Pozice jsou prazdné.

Podpole
$a Agentura zajist'ujici plvodni katalogizaci (NO)
V Ceskeé praxi se obvykle pouzivaji zavedené sigly instituci (napf. ABA0O01, OSA001).
$b  Jazyk katalogizace (NO)
Pro zaznamy vytvofené v ¢eskych institucich ¢estina, tj. kdd cze.
$c Agentura prevadéjici zaznam do strojem citelné podoby (NO)
$d Agentura, ktera zaznam modifikovala (O)
Modifikace ve smyslu oprava zaznamu (!! pfipis jednotky neni modifikace). Toto
podpole je opakovatelné, ale opakovany vyskyt pro tutéz instituci se nezapisuje.
$e Pouzita pravidla popisu (NO)
Podpole se nezapisuje v pfipadé€, Ze popisujeme podle AACR2.

Priklady

040 $aABA001$bcze$erda
[plvodni zéznam vytvoreny v RDA v NK CR]

040 $aBOA001$bcze$dOSA001$dABAOOLS$erda
[plivodni zéznam MZK, dopinéni zaznamu SVK Ostrava, oprava NK CR, zéznam
v RDA]
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041 Kéd jazyka (O)

V Ceské praxi je schvalen nasledujici postup pouzivani pole 041: je-li popisna jednotka
originalem v jediném jazyce, uvadi se kod tohoto jazyka pouze v poli 008/35-37 a pole 041
se jiz nezapisuje. V pripadé dokumentu ve vice jazycich, pfekladu, s cizojazyénymi resumé,
apod. se vSechny kody jazykU zapisuji do pfisluSnych podpoli v poli 041 a na pozicich
008/35-37 se zapisuje pouze kod dominantniho jazyka popisné jednotky. Pouziva se
kédovnik MARC.

V pfipadé potfeby Ize zapsat textovou poznamku o jazyku popisné jednotky v poli 546. Ale:
poznamka o jazyku pfedlohy pfekladu se zapisuje ve vSeobecné poznamce 500.

V pfipadé vicejazyénych publikaci se doporucuje rozpis kddu jazyku (tedy nikoli pouziti kodu
mul).

Indikatory

Prvni indikator: indikator prekladu
# Informace neni dostupna
0 Neni/neobsahuje preklad
1 Je/obsahuje preklad

Druhy indikator: kédovnik jazyki MARC
# Kody prevzaty z kédovniku MARC
7 Zdroj kéda uveden v $2

Podpole

$a Kod jazyka textu (O)
Opakovatelné pro zapis vSech jazyku textu v dokumentu. Kédy se zapisuji v poradi
podle vyznamnosti zastoupeni jazyka v textu, jinak podle abecedy.

$b Kod jazyka resumé (O)
Kod(y) resumé, bez ohledu na to, liSi-li se od jazyka textu. Kody se zapisuji v poradi
podle anglické abecedy.

$h  Kéd jazyka originalu (O)
Kdod(y) jazyka originalu se zapisuji za kod(y) jazyka predlohy.

$k Kod jazyka prekladu zprostredkujiciho ptvodni text (O)
Kod(y) jazyka predlohy se zapisuji pfed kod(y) jazyka originalu

Priklady

0411 $acze$heng

[preklad z anglitiny do ¢estiny]
0410 S$acze$beng$bger

[pavodni Eesky text, némecké a anglické resumeé]
0411 $aczeS$krus$hkir

[preklad ruského pfekladu kyrgyzského originalu]
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0411 $aczeS$agerShger

[soubézny cesky a némecky text, esky text je pfeloZzen z némeckého originalu]
0410 $acze$ahun

[dvoujazyény slovnik ¢esko-madarsky]
0410 $acze$ager$ahunapol

[sbornik pdvodnich prispévki ve 4 jazycich]
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044 Kéd zemé vydani/vyroby (NO)

V Ceské praxi se pouzivaji pouze kody na urovni zemi, nikoli nizSich geografickych oblasti.
PFi pfebirani zaznamu se zapsanymi kédy nizSi arovné se doporucuje opravit je na kod
zeme.

Indikatory
Indikatory nejsou definovany. Pozice jsou prazdné.

Podpole

$a Kod zemé vydani/vyroby (O)
Je-li pouze jedno misto vydani (nebo vice, ale stejna zemé), zapisuje se kod pouze
v 008/15-17, tj. nezapisuje se jiz pole 044. Je-li potieba zapsat vice kédu (vice zemi),
zapisuje se kod z 008/15-17 v prvnim vyskytu podpole $a, v opakovanych vyskytech
podpole $a pak vSechny pfrislusné kody zemi.

Priklady

044 $axr$agw
[koedice Geského a némeckého nakladatele, tj. zemé vydéni Cesko a Némecko]
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072 Skupina Konspektu (O)

Pole obsahuje udaj skupiny Konspektu, do které je obsah dokumentu zafazen. Pole 072 se
opakuje, jsou-li dokumentu pfidéleny dvé skupiny Konspektu.*

Druhy indikator ma hodnotu 7, podpole $2 obsahuje udaj Konspektu oznacujici pouzivané
kategoriza¢ni schéma, podpole $9 obsahuje udaj Pfedmétové kategorie, do které je dana
skupina Konspektu zafazena.

V minimalnim zaznamu pro souborny katalog je povinné uvést bud znak skupiny Konspektu
(pole 072) nebo klasifikagni znak MDT (pole 080).

Indikatory
Prvni indikator: nedefinovan

Druhy indikator: kéd zdroje
7  Zdroj specifikovan v podpoli $2

Podpole
$a Kilasifikaéni znak skupiny Konspektu (NO)

$x  Slovni vyjadieni skupiny Konspektu (NO)
$2 Kod zdroje (NO)
$9 Poradové Cislo predmétové kategorie (NO)

Priklady

072 7 $a60%xBiotechnologie. Genetické inZzenyrstvi$2Konspekt$92
072 7 $a791$xFilm. Cirkus. Lidova zabava$2Konspekt$93

* Dvé skupiny Konspektu se pfidélu;i:

1. spada-li obsah dokumentu do dvou odliSnych tematickych oblasti a nelze urcit pfevladajici
tematickou oblast - jen ve vyjime€nych pfipadech

2. k vyjadreni urcitych formalnich charakteristik (v pofadi druhy znak skupiny Konspektu,
jako prvni v pofadi se uvadi hlavni téma dokumentu, tedy obor - za obor se povazuje i
narodni literatura) pfi popisu

- literatury pro déti a mladez

- uCebnic

- jazykovych slovniku

- bibliografii

- biografii

- rukopisu, starych tiskd a vzacnych dokumentu

 map, atlasu, glébl a starych map
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Priklady

0727 $a821.162.3-1$xCeska poezie$2Konspekt$925
072 7 $a821-93$xLiteratura pro déti a mladez (beletrie)$2Konspekt$926

0727 $a913(4)$xGeografie Evropy, redlie, cestovani$2Konspekt |97
0727 $a912%$xMapy. Atlasy. Globy$2Konspekt$97
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080 Mezinarodni desetinné tridéni (O)

Pole obsahuje znak Mezinarodniho desetinného tfidéni (MDT). Pole 080 se opakuje, je-li
potifeba pfidélit popisné jednotce vice znak( MDT.

Fakultativni udaj v minimalnim zaznamu pro souborny katalog.

V minimalnim zaznamu pro souborny katalog je povinné uvést bud klasifikaéni znak MDT
(pole 080), nebo znak skupiny Konspektu (pole 072).

Indikatory

Prvni indikator: Typ vydani
# Informace neni dostupna
0 Uplné vydani
1 Zkracené vydani

Druhy indikator: nedefinovan

Podpole
$a Klasifikaéni znak MDT (NO)

$b  Cislo jednotky (NO)
$x  Pomocny znak (O)
$2  Vydani (NO)

$2 Vydani (NO)
Obsahuje text/kdd oznadujici vydani MDT.
o Kod MRF oznaCuje znaky MDT v rozsahu MRF (Master Reference File)
o Kod MRF-sel oznaCuje Vybrané znaky MDT
o Kod undef oznaluje nerozliSené znaky MDT

Koédovnik pro varianty MDT

u uplné vydani (FID 419 + doplriky a zmény)

S stfedni vydani (FID 590, Matica slovenska 1981)

v vybrané znaky (MAKS v.1.1, NK CR 1993)

z vytah pro verejné knihovny (FID 640, Praha 1987)

h hrubsi tfidéni na urovni jednotlivych obort nebo i komplexu obor(
(napf. 51, 52, 53 ..., v krajnim pfipadé jen 5)

MRF MDT-MRF

MRF-sel vybrané znaky MDT-MRF

undef nerozliSené znaky MDT
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Priklady

080 $a001:005.71(211)$2MRF  polarni stanice

080 $a111.852(091)$2MRF déjiny estetiky

080 $a61:576.7.086.83%2MRF regeneracni medicina
080 $a(437.3)$2MRF Cesko

080 $a(048.8)$2MRF monografie

080 $a(048.8:082)$2MRF kolektivni monografie

080 $a551.1/.4%32MRF-sel V$eobecna geologie
080 $al59.9.07$2MRF-sel Experimentalni psychologie. Psychologicky vyzkum
080 $a811.135%$2MRF-sel Balkanské romanské jazyky. Rumunstina. Moldavstina
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100/700 Hlavnil/vedlejSi zahlavi pro osobni jména

A. Volba selekéniho udaje (souvisi obvykle se zapisem v poli 245, nékdy téz se
zapisem v poznamkach v oblasti 5XX)

Jako hlavni/vedlejSi zahlavi se zapisuji osoby, které se podilely na vzniku dila/vyjadfeni/
provedeni. Tyto osoby se uvadéji obvykle v souladu s Udaji o odpovédnosti uvedenymi v poli
245, tedy podle narodni interpretace schvalené Pracovni skupinou pro jmenné zpracovani
dne 25.6.2014:

e jsou-li autofi (pfimi i nepfimi) uvedeni na titulni strance, zapisuji se vSichni jak do pole
245, tak do poli 100/700 jako selek&ni udaje (bez ohledu na pocet uvedenych autorti
Je vZdy prvni z nich uveden v hlavnim zahlavi)

¢ jsou-li na titulni strance uvedeni pouze nepfimi autofi (napf. editor), zapisuji se do
245 a 700 a pfimi autofi se jiz nedohledavaji

e neni-li na titulni strance uveden Zadny Gdaj o odpovédnosti, dohledavaji se PRIMi
(hlavni) autofi v dalSich pramenech popisu v tomto pofadi: obalka knihy, hlavic¢ka, rub
titulni stranky, tirdz; pokud v nékterém prameni udaje najdeme, nehledame uz
v dalSim v pofadi (tj. udaj o autorech neni na tit. s., neni v hlavi€ce, je na rubu tit. s.,
uz nehledame dalSi udaje v tirazi); zapisuji se do poli 245 a 100/700

e pokud nejsou prekladatelé HLAVNIHO OBSAHU DILA (= nikoli tedy prekladatelé
resumé, jedné kapitoly, popiskl k fotografiim apod.) a ilustratofi (pfip. fotografove)
S VYZNAMNYM AUTORSKYM PODILEM (=nikoli autor jedné ilustrace, autor
zdobnych prvku doprovazejicich text, obalky apod.; u fotografl vyznamny autorsky
podil znamena, Ze v knize je obsaZeno velké mnozstvi fotografii od jednoho nebo
nékolika malo fotografl, nikoli velké mnozstvi fotografii pochazejicich od rdznych
osob, jako tomu byva napf. u turistickych privodcu) uvedeni na titulni strance,
dohledavaji se obdobné jako v bodu A3 a zapisuji se do poli 245 a 700.

V pfipadé€, Ze na zdroji neni uveden zadny autor, nedohledava se. Vyjimkou jsou dila, jejichz
tvarce je obecné znam/tvarci jsou znami, pouze nejsou v urcitém provedeni uvedeni. V
téchto pfipadech se zapisi v poli 245 v hranaté zavorce a v pfislusném poli 100/700 jako
selekéni udaj.

Je-li osoba zapsana jako selek¢ni udaj v poli 100 nebo 700, méla by o ni byt zminka takeé

v popisnych udajich — nejcastéji v poli 245, nékdy téZz v poznamkach (pole oblasti 5XX).

Do pole 100 se zapisuje jméno tvurce, tj. osoby, ktera ma hlavni autorskou odpovédnost za
vznik dila. V zadznamu smi byt pouze jedno pole 100 a sou€asné s nim se nesmi v jednom
zaznamu vyskytovat ani pole 110, 111 nebo 130. Je-li tvirch vice, do pole 100 se zapiSe
pouze prvni z nich.
Do pole/poli 700 se uvadéji:

- dalSi tvarce/tvirci

- pfispévatelé (ij. osoby s podilem na vzniku dila, ale ne s hlavni odpovédnosti — patfi

sem editofi, sestavitelé, autofi doprovodnych ilustraci, pfekladatelé apod.)

V kazdém vyskytu pole 700 smi byt zapsana pouze jedna osoba.
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Priklady

1001 $aZemlicka, Jan

24510 $aCelni zakon a predpisy souvisejici v praxi /$cJan Zemligka, Pavel Hrugka, Helena
Novakova, Jana Zelena, Kvétoslav Horak

7001 S$aHruska, Pavel

7001 $aNovakova, Helena

7001 S$aZelena, Jana

7001 S$aHorak, Kvétoslav
[Dilo ma pét tvurca se stejnou mirou autorské odpovédnosti.]

24500 $aPsychologie /$ceditofi: Z. Pavel, H. Leva, J. Prochazkova
7001 $aPavel, Zbynék
7001 $aleva, Hana
7001 $aProchazkova, Jifina
[na zdroji neni uveden tvirce, pouze editofi]

1000 $aMoliére,$d1622-1673%7jn19981001860
24514 $aDie Schule der Frauen :$bLuftspiel in finf Aufzigen /$c[Moliere]
[autor neni uveden na zdroji]

B. Zapis selekéniho udaje (zména jména, pseudonymy apod.)
Rdzna jména pouzivana jednou osobou

Pokud autor zménil jméno a zacal ho pouzivat ve svych dilech, zapisuje se jako zahlavi nové
jméno.

Pokud pouziva jako autor nékolik raznych identit (tj. publikuje pod nékolika pseudonymy
nebo pod vlastnim jménem a pseudonymem/pseudonymy, &asto v rlznych literarnich
zanrech nebo sice ve stejném Zzanru, ale jedna se o samostatné série dél s rGznymi
postavami), pouziva se pro kazdé dilo to jméno, pod kterym bylo dilo publikovano (pfipadné
pod kterym je vydavano nejCastéji).

RGzné podoby téhoz jména
Pro volbu spravné podoby jména (pravopis, inicialy/rozepsana jména apod.) se pouziva

prednostn& Soubor narodnich autorit, dostupny na strankach Narodni knihovny CR:
http://autority.nkp.cz/

Je-li u jména fakticka nebo katalogizaéni chyba (vime, ze autor jiz zemfel, ale datum umrti
v autoritnim zaznamu chybi; podoba jména neodpovida pravidlim RDA, ale dfive
pouzivanym pravidlim AACRZ2R, pfipadné star§im standardim pouzivanym pfed rokem
1996 apod.), pfevezmeme autoritni podobu, ale na chybu upozornime Oddéleni narodnich
autorit:

http://autority.nkp.cz/kontakty/
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Pokud autor neni uveden v bazi narodnich autorit, postupujeme nasledujicim
zplUsobem:

Neni-li autor v Souboru autorit NK, pouziva se pfednostné narodni bibliografie zemé, v niz
autor prevazné publikuje v originale. U vétSiny zemi jsou tyto databaze dostupné
prostfednictvim Internetu.

Vyjimkou jsou anglicky mluvici zemé (napf. Velka Britanie), jejichz autofi se vzdy ovéfuji
v souboru autorit Library of Congress.

Nelze-li autora najit v narodni bibliografii, ovéfuji se jména v dalSich pfiruckach,
doporuéenych na strankach Narodnich autorit CR:
http://autority.nkp.cz/imenne-autority/zdroje/

Nelze-li zahrani€niho autora ovéfit v Zadnych pramenech v zemi, v niZ publikuje, pouZije se
databaze Library of Congress:
http://authorities.loc.gov/

Nelze-li autora ovéfit v zadnych podobnych pramenech, pouzijeme podobu jména, pouzitou
V prvnim popisovaném provedeni.

U jmen v jazycich pouzivajicich jiné nez latinkové pismo se pouzije transliterace podle
Doporuceni pro pfepis nelatinkovych pisem do latinky (Praha : Narodni knihovna, 2006). |
v pfipadé prebirani jmen z pramenu pouzivajicich jiny pfepis se doporuCuje dohledat
spravny tvar. Pouze v pfipadé, kdy podobu jména v ptvodnim pismu a/nebo v doporucované
transliteraci nelze najit, zapide se jméno v podobé nalezené v pfiruckovém prameni.

Jména obsahujici prefixy (mluvnické €leny a/nebo predlozky):

Afrikanstina
- prefix se zapisuje na zacatku jména
= Von Breitenbach, Friedrich
Cestina a slovenstina (obvykle se jedna o predlozku)
- Ceska interpretace: pfedlozka se zapisuje na zacatku jména, ale je vylouena z
fazeni (viz material Oddéleni narodnich autorit):
http://autority.nkp.cz/imenne-autority/metodicke-materialy/metodika-tvorby-personalnich-
autorit-marc-21/
»  <<ze>> Zerotina, Karel
Nizozemstina a vilamstina
- prefix “ver” se zapisuje na zacatku jména
- ostatni prefixy se zapisuji az na konec jména
=  Reve, Gerard Kornelis van het
- U nizozemskych autort jejichz jméno je ciziho plvodu se prefix zapisuje na konec
jména
- u belgickych autorl, jejichz jméno je ciziho pavodu, se Fidime instrukcemi pro
pFislusny jazyk, z néhoz jméno pochazi
Anglictina
- prefix se zapisuje na zaCatek jména
= Du Maurier, Daphne
= Von Braun, Wernher
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Francouzstina
- Clen nebo predlozka stazena se Clenem se zapisuje na za¢atku jména
- pouze samotna pfedloZka se zapisuje na konec jména
= La Fontaine, Jean de
Ném¢ina
- U jmen némeckého nebo nizozemského puvodu se €len nebo predlozka stazena se
¢lenem zapisuje na zacatek jména
= Zur Linde, Otto
- samotna pfedloZka se zapisuje na konec jména
= Goethe, Johann Wolfgang von
- ujmen jiného nez némeckého nebo nizozemského plvodu je prefix na konci jména
= Du Bois-Reymond, Emil
ItalStina
- u soucasnych jmen se prefix zapisuje na zaCatek jména
= Da Ponte, Lorenzo
- u stfedovékych a rané novovékych jmen ovétte v pfiru¢kovych pramenech
=  Medici, Lorenzo de’
- je-li pouzit jako vstupni prvek italsky Slechticky titul obsahujici pfedlozku, pfedlozka
se nezapisuje na zacatku jména
Portugalstina
- prefix se zapisuje na konec jména
=  Santos, Joao Antonio Correia dos
Rumunstina
- prefix “de” se zapisuje na konec jména
=  Hurmuzaki, Eudoxiu de
- v ostatnich pfipadech se prefix zapisuje na zagatek jména
= A Mariei, Vasile
Skandinavské jazyky (danstina, norstina, Svédstina)
- je-li prefix skandinavského, némeckého nebo nizozemského puvodu, zapisuje se na
konec jména (s vyjimkou nizozemského “de”)
= Linné, Carl von
- v ostatnich pfipadech je prefix na za¢atku jména
= La Cour, Jorgen Karl
Spanélstina
- pokud je prefixem pouze mluvnicky ¢len, zapisuje se na zacatek jména
= E| Bravo, Pancho
- v ostatnich pfipadech se prefixy zapisuji na konec jména
= (Casas, Bartolomé de las

Jiné prefixy nez mluvnické €leny nebo predlozky se zapisuji na zacatek jména, jsou
vstupnim prvkem

Priklad:
$aMacDonald, Betty,$d1908-1958

Recka nebo latinska jména
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Objevuje-li se jméno autora v fecké nebo latinské formé i v narodnim jazyce, zvolime formu
nejCast8ji se vyskytujici v pfiru¢kovych pramenech.

V pfipadé pochybnosti se pouzije latinska/fecka forma u autort &innych pfevazné pred
rokem 1400 a podoba jména v rodném/pfijatém jazyce autora u osob ¢innych po roce 1400.
Jedna-li se o jméno neobsahujici pfijmeni a v Ceskych pfiru¢kovych pramenech existuje
bézné uZivana Ceska forma jména, pouzijeme tuto Ceskou podobu.

Priklad:

$aFrantiSek z Assisi,$csvaty,$d1182-1226

Jména neobsahujici pfijmeni (prvni indikator 0)

Existuje-li u autorll popisovanych pod kfestnim/rodnym jménem bézné pouzivana Ceska
forma, zapiSe se v této podobé:

Priklad:

$aAlzbéta $bll,$cbritska kralovna
Ale:

$aduan Carlos$bll,$cSpanélsky kral

Jména sestavajici z inicial, jednoho slova nebo fraze

Je-li autor znam pod inicialami, slovem nebo frazi, zapiSe se tento udaj jako jméno v podpoli
$a. Prvni indikator bude mit hodnotu 0.

C. Zapis zahlavi typu Autor/Nazev (POUZE V POLI 700)

Zahlavi typu Autor/nazev se vytvari obvykle v pfipadé, kdy vjednom dokumentu vyjde
nékolik dél bez spole¢ného nazvu.

http://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-cinnosti/zpracovani-fondu/schvalene-
materialy/fond pritisky instrukcel2.htm

vvvvvv

autor uveden v souboru autorit, pouzije se autoritni podoba jména.

Zahlavi Autor/Nazev NEOBSAHUJE ¢islo autority PRO AUTORA v podpoli $7 (plati pro
Souborny katalog a Ceskou narodni bibliografii; v nékterych databazich/systémech mohou
existovat individualni odchylky, které se vSak nemaji pfenaset do databazi SKC a NKC).

Ke jménu autora se pfipojuje podpole $t (vzdy), v pfipadé potieby podpole $f, $k, $I, $n, $p a
gislo NAZVOVE autority v podpoli $7.

Do autorskych udaju se v zahlavi Autor/Nazev zapisuje pouze tvurce dila; ma-li dilo nékolik
tvlircl, v zahlavi Autor/Nazev se uvadi pouze PRVNI z nich, tj. ten, ktery by v iplném
zaznamu na samostatné dilo byl v poli 100.

Priklad:
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245 00 $aJeji pastorkyna /$cGabriela Preissova. Mary$a/ A. a V. Mrstikové

700 12 $aPreissova, Gabriela, $d1862-1946. $tJeji pastorkyna

700 12 $aMrstik, Alois, $d1861-1925. $tMarysa $7aun2007386618

700 1# $aMrstik, Vilém, $d1863-1912 $7jk01082335
[Dilo ,Jeji pastorkyria“ v dobé vzniku této metodiky nemélo autoritni zaznam, proto
pole neobsahuje podpole $7. Zapis Viléma Mrstika v poli 700 s druhym indikatorem
prazdnym je z hlediska pravidel nestandardni, ale je to vzhledem k moznostem
formatu jediny zpdsob, jak druhého/dalsiho tvarce dila zapsat tak, aby byl
vyhledatelny.]

Jedna-li se o anonymni dilo, tj. dilo, u kterého se neuvadi zadny tvlrce, nezapisuje se do
pole 700, ale do pole 730.

Indikatory
Prvni indikator: indikator formy jména
0 Jméno se uvadi pod rodnym/kfestnim jménem
1 Jméno se uvadi pod pFijmenim
3 Jméno se uvadi pod jménem rodiny (rodu)
Priklady:
1001 $aNémcova, Bozena,$d1820-1862
1000 $aAvicenna, $d980-1037
1000 $aCarodéj 0Z,$d1955-

Druhy indikator
pro pole 100 nedefinovan
pro pole 700
#  typ nespecifikovan
2 analytické zahlavi

Druhy indikator v poli 700 oznacuje hodnotu, ktera identifikuje typ vedlejSiho zahlavi.
Hodnota # oznacCuje, Ze vedlejsi zahlavi neni uréeno pro analytické ucely (= pole obsahuje
pouze udaje o autorovi).

Hodnota 2 oznacCuje, Ze popisna jednotka obsahuje dilo, pro které se vytvaFi vedlejSi zahlavi.
(Obvykle se jedna o zahlavi typu Autor/Nazev. Viz obecna &ast, bod C.)

Podpole (jmenna ¢ast)

$a Osobni jméno (NO)
Viz obecna &ast k polim 100/700.

$b  Rimské gislice (NO)
Obsahuje fimskou Cislici, pfipadné dalsi ¢ast jména. Pouziva se u osob popisovanych
pod kfestnim/rodnym jménem (jmen s prvnim indikatorem 0).
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Priklad:
$aKarel$blV.,$ccesky kral a fimsky cisar,$d1316-1378
$aKarel$bl. Franz Josef,$crakousky cisar,$d1887-1922

$c Doplriky ke jménu jiné nez data (O)
Tituly nebo jiné vyrazy, spojované se jménem.
Patfi sem:

- Slechtické tituly (zapisuji se v puvodnim jazyce)

- tituly panovnik(, jejich manzeli/manzelek a déti (pouzije se vyraz v Ceském jazyce,
pokud existuje)

- oznaceni nabozenskych hodnosti (v ¢estiné, pokud pro hodnost existuje Cesky vyraz)

- svati (pouzije se vyraz ,svaty")

- duchové (napf. u zapisu spiritistickych seanci; pouZzije se vyraz ,duch®)

- oficialni osloveni (napf. Mrs. — pouZiva se pouze ve vyjime¢nych pfipadech, kdy je
osoba v dostupnych pramenech identifikovana pouze jménem, pouze pfijmenim nebo
jménem manzela apod.)

- fimskeé Cislice u jmen obsahujicich pfFijmeni

- dalsi slova nebo fraze

Priklady:

$adosefina,$ccisarovna, chot Napoleona ., francouzského cisare,$d1763-1814
$awilliams, Hank,$c 111,$d1972-

$aSmith, James,$cMrs.

$d Data souvisejici se jménem (NO)

Data narozeni a umrti; nejsou-li snadno zjistitelna, pak lze napsat obdobi pUsobnosti,
pfipadné alespon stoleti.

Podrobné informace viz stranky Oddéleni narodnich autorit:
http://autority.nkp.cz/imenne-autority/metodicke-materialy/metodika-tvorby-personalnich-
autorit-marc-21/

Priklady:

$d1912-1990

[datum narozeni a umrti]

$d-1690

[je znémo pouze datum umrti]

$d1840-asi 1914

[pravdépodobné datum amrti]

$dcinny 1380-1400

[nejsou znama data narozeni a umrti, pouze obdobi pusobnosti]

$g Rozpis inicial rodného/krestniho jména nebo UplInéjsi forma jména (NO)

Uplna podoba kfestniho (osobniho) jménalkiestnich (osobnich) jmen, pokud jsou v podpoli
$a uvedena pouze inicialami.

Priklady:

$aWells, H. G.$q(Herbert George),$d1866-1946

$aStephenson, Nathaniel W.$qg(Nathaniel Wright),$d1867-1935

$7 Cislo autority (NO)
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Cislo autority (pro osobni jméno) v ramci souboru narodnich autorit.
Priklady:

$aProchazka, Alois$7jk01101092

[autor uveden v souboru autorit pod Cislem ,jk01101092]

$a Prochazka, Alfred

[autor neni uveden v souboru autorit]

Podpole (nazvova cast)

$f  Data souvisejici s dilem (NO)

$k  Podzahlavi pro formu (O)

$I  Jazyk dila (NO)

$n Cislo éasti/sekce dila (O)

$p Nazev casti/sekce dila (O)

$t Nazev dila (NO)
Pfednostné se zapisuje unifikovany nazev, pokud existuje.
Uvodni mluvnicky &len se nezapisuje.

$7 Cislo autority (NO)

Cislo autority UNIFIKOVANEHO NAZVU v ramci souboru narodnich autorit.

Podrobné pokyny pro stanoveni unifikovaného nazvu a pro vyplnéni podpoli viz pole
130/240. Jedinym rozdilem je zapis vlastniho unifikovaného nazvu, ktery se v polich
130/240/730 zapisuje v podpoli $a, zatimco v polich 700/710/711 patfi do podpole $t.

Interpunkce

$aOsobni jméno

$aOsobni jméno,$cDopliiky ke jménu jiné nez data

$aOsobni jméno,$dData souvisejici se jménem

$aOsobni jméno$bRimské gislice, $dData souvisejici se jménem

$aOsobni jméno,$cDoplriky ke jménu jiné nez data,$dData souvisejici se jménem
$aOsobni jméno$q(Rozpis inicial rodného/kfestniho jména),$dData souvisejici se jménem

$aOsobni jméno,$cDopliiky ke jménu jiné nez data$q(Rozpis inicial rodného/kfestniho
jména),$dData souvisejici se jménem.$tNazev dila
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110/710 HlavnilvedlejSi zahlavi pro korporaci

A. Volba selekéniho udaje

Jako hlavni/vedlejSi zahlavi se zapisuji korporace, které maji autorsky podil na vzniku
dila/vyjadfeni/provedeni.

Je-li korporace zapsana jako selekéni udaj v poli 110 nebo 710, méla by o ni byt zminka také
v popisnych udajich — obvykle budto v poli 245 nebo v poznamkach (pole oblasti 5XX).

Pro zapis jmen korporaci s autorskou odpovédnosti za vznik dila/vyjadieni/provedeni jsou
uréena pole 110 a 710.

Do pole 110 se zapisuje korporace s hlavni autorskou odpovédnosti za vznik dila.

V zaznamu smi byt pouze jedno pole 110 a sou€asné s nim se nesmi v jednom zaznamu
vyskytovat ani pole 100, 111 nebo 130.

Hlavni odpovédnost korporace za dilo je stanovena v uzSim rozsahu nez je tomu u osob.
Jedna se o tyto kategorie dokumentu:

a) dila administrativniho charakteru zabyvajici se korporaci samotnou nebo jeji
¢innosti, zpusobem prace, financemi a/nebo plsobenim nebo jejimi ufedniky,
personalem a/nebo Elenstvim (Eleny)nebo jejimi prameny

b) dila, kterda zaznamenavaji kolektivni mysleni korporace (zpravy z komisi,
vybor( atd., oficialni idaje o vnéjsi politice korporace)

c) dila zaznamenavajici jednani legislativnich, soudnich, vladnich a dalSich
korporaci

d) dila, ktera jsou zpravami o kolektivnich aktivitach - konferencich (sborniky...),
expedicich (vysledku vyzkumu...) nebo udalostech (vystavach, veletrzich,
festivalech...) splfiujicich definici korporace za pfedpokladu, Ze konference, expedice
nebo udalost je v popisovaném zdroji uvedena

e) dila, ktera jsou vysledkem spolecné aktivity skupin interpretii jako celku
za predpokladu, Ze odpovédnost skupiny pfesahuje rutinni provedeni

f) kartografické dokumenty pochazejici od korporaci, které nejsou odpovédné
pouze za jejich vydani a distribuci

g) pravni dokumenty nasledujicich druhu: zakony, dekrety hlavy statu, nejvyssiho
predstavitele nebo nejvyssiho vykonného organu, navrhy zakonu, spravni predpisy,
ustavy, soudni fady, soudni rozhodnuti, soudni protokoly

h) pojmenovana individualni umélecka dila jednoho nebo nékolika umélct
vystupujicich jako korporace

Korporace s dal$i autorskou odpovédnosti se zapisuji do pole 710.
V kazdém vyskytu pole 710 smi byt zapsana pouze jedna korporace.
Priklady

1102 $aOCLC
24510 $aOCLC annual report
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24500 $aDrevnite civilizacii v Balgarskite zemi

500 $aNad nazvem: Balgarska akademija na naukite, Nacionalen archeologiceski institut i
muzej

7102 $aNacionalen archeologiceski institut i muzej (Balgarska akademija na naukite)

B. Zapis selekéniho udaje
Razné formy jména korporace
Pro volbu spravné podoby jména se pouziva pfednostné Soubor narodnich autorit, dostupny
na strankach NK (v ramci tohoto souboru autorit jsou zpracovana i jména fady zahrani¢nich

korporaci):
http://autority.nkp.cz/

Je-li u jména fakticka nebo katalogizaéni chyba, pfevezmeme autoritni podobu, ale na chybu
upozornime Oddéleni narodnich autorit:
http://autority.nkp.cz/kontakty/

Pokud korporace neni uvedena v bazi narodnich autorit, ovéfime si podobu jména (u vSech
zahrani¢nich korporaci) nejdfive v databazi Library of Congress:
http://authorities.loc.gov/

Teprve neni-li korporace uvedena v Library of Congress, hledame v dalSich pramenech.
Nelze-li jméno korporace ovéfit v zadnych dostupnych pramenech, pouzije se podoba jména,
pouzita v popisovaném zdroji.

U jmen korporaci v jazycich pouzivajicich jiné nez latinkové pismo se pouzije transliterace
podle Doporu€eni pro pfepis nelatinkovych pisem do latinky (Praha : Narodni knihovna,
2006). | v pfipadé prebirani jmen z pramenu pouzivajicich jiny pfepis se doporucuje dohledat
spravny tvar. Pouze v pfipadé, kdy podobu jména v pivodnim pismu a/nebo v doporuované
transliteraci nelze najit, zapide se jméno v podobé nalezené v pfiruckovém prameni.

Jméno korporace se zapisuje v konvencni podobé — tj. vté podobé, v jaké je vSeobecné
znamo (neni tedy nutno jméno zapisovat v ufednim znéni).

Priklad:

$aFrantiskani

Nikoli:
x  Ordo fratrum minorum
x Rad mensich bratfi
x  Minorité

Jazyk
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Vyskytuje-li se jméno korporace v nékolika jazycich, zapiSe se v jazyce korporace. Pokud je
oficialnich jazykd nékolik a jednim z nich je ¢estina, v poli 100/700 bude jméno zapsano
Cesky.

Priklady:

$aNarodni knihovna Ceské republiky

$aNacionalna biblioteka Sv. sv. Kiril i Metodij

$aOrganizace spojenych narodu. $bKomise pro lidska prava

Kvalifikator

Kvalifikator je doplfiujici informace ke jménu korporace. Uvadi se v kulatych zavorkach,
zapisuje se v ¢estiné.

Je to bliz8i uréeni korporace v pfipadé, kdy by mohlo dojit k zaméné s jinou korporaci nebo
s jinou entitou. Kvalifikatorem mulze byt obecny vyraz (napf. u jména, ze kterého neni
zfejmé, Ze se jedna o Kkorporaci), bliz§i geografické uréeni, nadfizena korporace (v
pfipadech, kdy je nutno ji uvést, ale jméno korporace nespliuje podminky pro zapis
v kombinaci podpoli $a $b) apod.

Priklady:

$aKarel Vanék (firma)

$aMarsyas (hudebni skupina)

$aHistoricky ustav (Akademie véd CR)

$aHistorisches Museum (Altdorf, Svycarsko)
$aHistorisches Museum (Bamberg, Némecko)
$aArcheologicky Ustav (Akademie véd CR : Brno, Cesko)

Popis pod jurisdikci

Statni instituce jako je vlada, parlament, magistrat atd. se zapisuji pod statnim/spravnim
celkem, jehoz jsou organem.

V podpoli $a potom pouzivame jako vstupni prvek konvenéni jméno pfislusného spravniho
celku; to by mélo byt zapsano v Ceské formé, pokud existuje. Pro ovéfeni spravného tvaru
geografickych jmen pouzivame soubor geografickych autorit, dostupny na strankach Narodni
knihovny CR:

http://autority.nkp.cz/

V téchto pfipadech ma prvni indikator hodnotu 1.

PFiklady:

$aCesko.$bParlament

$aPardubice (Cesko).$b Magistrat

$aBavorsko (Némecko).$bStaatsministerium der Finanzen

Zvlastnim typem korporace popisované pod jurisdikci jsou nejvy$Si predstavitelé statu
(prezident), mezinarodnich organizaci a cirkvi (papez, arcibiskup apod.).

Za jurisdikci a jménem ufadu (v Ceské formé, pokud existuje) je v zavorce uvedeno funkéni
obdobi a pfijmeni nebo osobni jméno.

Priklady:
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$altalie.$bPrezident (1978-1985 : Pertini)
$aKatolicka cirkev.$bPapez (2005-2013 : Benedikt XVI.)
$aOrganizace spojenych narodu.$bGeneralni tajemnik (1997-2006 : Annan)

Osoby se zapisuji timto zplsobem pouze v pfipadé, kdy jsou tvirci popisovaného dila z titulu
své funkce —tj. jedna-li se o oficialni dokument.

Priklad:

1101 $aCesko.$bPrezident (1993-2003 : Havel)

24510 $aEvropa jako ukol :$bvybér z projevli 1990-2004 /$cVaclav Havel

Ale:

1001 $aHavel, Vaclav,$d1936-2011

24510 $aZahradni slavnost /$cVaclav Havel

Konference se jménem korporace jako vstupnim prvkem

DalSim zvlastnim typem korporace je konference/akce zapisovana v poli 110/710.

Jedna se o akce, jejichz jedinym nazvem je obecny vyraz (Vyro€ni zasedani, Meeting,
Sitzung apod.)

V téchto pfipadech je vstupnim prvkem zapisovanym v podpoli $a jméno korporace, nazev
konference se uvadi v podpoli $b jako jeji podfizena slozka.

Podrobny popis podpoli $c, $d, $n viz informace k polim 111/711.

Priklady:
110 2# $aAmerican Veterinary Medical Association.$bMeeting
110 2# $aDeutsche Gesellschaft fiir Asienkunde.$bTagung$d(2005 :$cBerlin, Némecko)

Zména jména korporace

Zméni-li se jméno korporace, z hlediska katalogizace se potom jedna o jinou korporaci.
V poli 110/710 tedy bude zapsané jméno odpovidajici dobé&, kdy byl zdroj publikovan.

Priklady:
110 2# $a Ustav védeckych lékaFskych informaci$7ko2002102683
[zdroj publikovany v r. 1985; jedna se o jméno korporace v obdobi 1977-1992]

110 2# $aNarodni lékaFska knihovna (Praha, Cesko)$7kn20010709487
[zdroj publikovany v r. 2000; tatéaZz korporace po zméné jména v r. 1992; v souboru autorit
figuruje pod novym C&islem autority jako samostatny autoritni zaznam]

Uvodni &leny na poéatku poli se obvykle vynechavaji (s vyjimkou pfipad(i, kdy chceme Fadit
zahlavi pod c&lenem). VeSkera diakritika Ci specialni znaky na pocatku poli zUstavaji
zachovany, pfi fazeni jsou ignorovany.
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C. Zapis zahlavi typu Autor/Nazev (POUZE V POLI 710)

Zahlavi typu Autor/nazev se vytvari obvykle v pfipadé, kdy vjednom dokumentu vyjde
nékolik dél bez spole€ného nazvu.

http://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-cinnosti/zpracovani-fondu/schvalene-
materialy/fond pritisky instrukcel2.htm

V prvni €asti pole 710 se zapisuji Udaje o korporaci s hlavni odpovédnosti za vznik dila. Je-li
korporace uvedena v souboru autorit, pouzije se autoritni podoba jména.

Zahlavi Autor/Nazev NEOBSAHUJE ¢islo autority PRO KORPORACI v podpoli $7 (plati pro
Souborny katalog a Ceskou narodni bibliografii; v nékterych databazich/systémech mohou
existovat individualni odchylky, které se vSak nemaji pfenaset do databazi SKC a NKC).

Ke jménu korporace se pfipojuje podpole $t (vzdy), v pfipadé potfeby podpole $f, $k, $I, $n,
$p a sislo NAZVOVE autority v podpoli $7.

Do autorskych udaju se v zahlavi Autor/Nazev zapisuje pouze korporace s hlavni
odpovédnosti za vznik dila; je-li takovych korporaci nékolik, v zahlavi Autor/Nazev se uvadi
pouze PRVNI z nich, tj. ta, ktera by v Uplném zaznamu na samostatné dilo byla v poli 110.
(Tento pfipad mlze nastat, ale je mnohem méné €asty nez u osob s autorskou
odpovédnosti.)

Jedna-li se 0 anonymni dilo, nezapisuje se do pole 710, ale do pole 730.

Indikatory
Prvni indikator: indikator formy jména

0 Invertovana forma jména

1 Jméno jurisdikce

2 Jméno v pfimém poradi
Prvni indikator miva hodnotu ,2“ vzdy, kromé pfipadu, kdy je korporace
zapisovana pod jurisdikci.

Druhy indikator
pro pole 110 nedefinovan
pro pole 710
# typ nespecifikovan
2 analytické zahlavi

Druhy indikator v poli 710 oznacuje hodnotu, ktera identifikuje typ vedlejSiho zahlavi.
Hodnota # oznacuje, Zze vedlejSi zahlavi neni ur€eno pro analytické ucely (= pole obsahuje
pouze Udaje o korporaci).

Hodnota 2 oznaduje, Ze popisna jednotka obsahuje dilo, pro které se vytvafi vedlejSi zahlavi.
(Obvykle se jedna o zahlavi typu Autor/Nazev. Viz obecna €ast, bod C.)
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Podpole pro jména korporaci v zahlavi

$a

$b

$c
$d

$g
$n

$q
$7

Jméno korporace nebo jurisdikce jako vstupni prvek (NO)
Viz obecna &ast k polim 110/710.
Podfizena slozka (O)
Jako podfizena sloZzka se zapisujem korporace, z jejihoZ jména vyplyva, Ze se jedna
o podfizenou slozku jiné korporace, a némUze tedy byt zapsana samostatné. Podpole
$b je opakovatelné pro dal$i slozky na nizsi hierarchické Urovni.
Priklady:
$aNarodni knihovna Ceské republiky.$bOdbor sluzeb
$aUniverzita Karlova. $bFilozoficka fakulta
$aOrganizace spojenych narodu. $bValné shromazdéni. $bVybor pro informace
Ale:
710 2# $a Univerzita Karlova.$bFilozoficka fakulta
710 2# $aUniverzita Karlova.$bPFirodovédecka fakulta
[dvé pole z jednoho zaznamu; na zdroji bylo uvedeno: Filozoficka a Prirodovédecka
fakulta Univerzity Karlovy]

Misto konani akce (NO)
Viz popis podpoli k polim 111/711.
Datum konani akce nebo podpisu smlouvy (O)
Viz popis podpoli k polim 111/711.
DalSi razné informace (O)
Cislo &asti/sekce akce (O)
Viz popis podpoli k polim 111/711.
Jméno akce nasledujici za jménem jurisdikce ve vstupnim prvku (NO)
Cislo autority (NO)
Cislo autority (pro korporaci) v rdmci souboru narodnich autorit.

Podpole (nadzvova ¢ast)

$f
$k
$l

$n
$p
$t

$7

Data souvisejici s dilem (NO)

Podzahlavi pro formu (O)

Jazyk dila (NO)

Cislo gasti/sekce dila (O)

Nazev ¢Easti/sekce dila (O)

Nazev dila (NO)

Pfednostné se zapisuje unifikovany nazev, pokud existuje.
Uvodni mluvnicky &len se nezapisuije.

Cislo autority (NO)

Cislo autority UNIFIKOVANEHO NAZVU v ramci souboru narodnich autorit.

Podrobné pokyny pro stanoveni unifikovaného nazvu a pro vyplnéni podpoli viz pole
130/240. Jedinym rozdilem je zapis vlastniho unifikovaného nazvu, ktery se v polich
130/240/730 zapisuje v podpoli $a, zatimco v polich 700/710/711 patfi do podpole $t.

Interpunkce

$aJmeéno korporace nebo jurisdikce jako vstupni prvek
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$aJmeéno korporace nebo jurisdikce jako vstupni prvek (kvalifikator)
$aJméno korporace nebo jurisdikce jako vstupni prvek (prvni kvalifikator : druhy kvalifikator)
$aJméno korporace nebo jurisdikce jako vstupni prvek (kvalifikator).$bPodfizena slozka

$aJmeéno korporace nebo jurisdikce jako vstupni prvek.$bPodfizena slozka$d(Datum konani
akce :$cMisto konani akce)

$aJméno korporace nebo jurisdikce jako vstupni prvek.$tNazev dila.$fData souvisejici
s dilem

$aJméno korporace nebo jurisdikce jako vstupni prvek.$kPodzahlavi pro formu.$nCislo
Casti/sekce dila,$pNazev Casti/sekce dila

$admeéno korporace nebo jurisdikce jako vstupni prvek.$bPodfizena slozka
(kvalifikator).$tNazev dila.$lJazyk dila.$kPodzahlavi pro formu.$fData souvisejici s dilem

$aJméno korporace nebo jurisdikce jako vstupni prvek.$tNazev dila.$pNazev ¢asti/sekce
dila.$lJazyk dila
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111/711 Jména akci

Akce (konference apod.) je z hlediska katalogiza¢nich pravidel druhem korporace. Proto se
na ni vztahuji stejna pravidla.

Akce/konference se tedy zapisuje jako hlavni zahlavi v poli 111, pokud je v popisovaném
zdroji vyslovné uvedena (viz informace k polim 110/710, seznam typu korporaci, které se
zapisuji jako hlavni zahlavi, bod d).

V zdznamu smi byt pouze jedno pole 111 a sou€asné s nim se nesmi v jednom zaznamu
vyskytovat ani pole 100, 110 nebo 130.

Pfipadné dal$i akce se zapisuji do pole 711.
V kazdém vyskytu pole 711 smi byt zapsana pouze jedna akce.

Pro volbu spravné podoby jména pouzivame prednostné Soubor narodnich autorit, dostupny
na strankach:
http://autority.nkp.cz/

Je-li u jména fakticka nebo katalogizaéni chyba, pfevezmeme autoritni podobu, ale na chybu
upozornime Oddéleni narodnich autorit:
http://autority.nkp.cz/kontakty/

Pokud konference neni uvedena v bazi narodnich autorit, ovéfime si podobu jména nejdfive
v databazi Library of Congress:
http://authorities.loc.gov/

Teprve neni-li akce uvedena v Library of Congress, hledame v dalSich pramenech.
Nelze-li jméno akce ovéfit v zadnych dostupnych pramenech, pouZije se podoba jména,
pouzita v popisovaném zdroji.

U jmen akci v jazycich pouzivajicich jiné nez latinkové pismo se pouzije transliterace podle
Doporuceni pro prepis nelatinkovych pisem do latinky (Praha : Narodni knihovna, 2006). |
v pfipadé prebirani jmen z pramenl pouzivajicich jiny pfepis se doporu€uje dohledat
spravny tvar. Pouze v pfipadé, kdy podobu jména v ptivodnim pismu a/nebo v doporucované
transliteraci nelze najit, zapiSe se jméno v podobé nalezené v pfiruckovém prameni.

Akce (konference), jejichz nazvem je pouze obecny vyraz (Zasedani, Meeting, Tagung...) se
zapisuji v polich 110/710 jako podfizena sloZka pofadajici korporace.

Uvodni &leny na poéatku poli se obvykle vynechavaji (s vyjimkou pfipad(i, kdy chceme Fadit
zahlavi pod c&lenem). VesSkera diakritika &i specialni znaky na pocatku poli zlstavaji

zachovany, pfi fazeni jsou ignorovany.

Za jménem akce se v kulaté zavorce zapisuji udaje o poradi, datu a mistu konference.
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Poradi podpoli tedy je: $a $n $d $c.
Zapis zahlavi typu Autor/Nazev (pouze v poli 711!)

Zahlavi typu Autor/nazev se vytvari obvykle v pfipadé, kdy vjednom dokumentu vyjde
nékolik dél bez spole¢ného nazvu.

http://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-cinnosti/zpracovani-fondu/schvalene-
materialy/fond pritisky instrukcel2.htm

V prvni ¢asti pole 711 se zapisuji Udaje o akci s hlavni odpovédnosti za vznik dila. Je-li akce
uvedena v souboru autorit, pouzije se autoritni podoba jména.

Zahlavi Autor/Nazev NEOBSAHUJE ¢islo autority PRO AKCI v podpoli $7 (plati pro
Souborny katalog a Ceskou narodni bibliografii; v nékterych databazich/systémech mohou
existovat individualni odchylky, které se vSak nemaji pfenaset do databazi SKC a NKC).

Ke jménu akce se pfipojuje podpole $t (vzdy), v pfipadé potieby podpole $f, $k, $I, $n, $p a
&islo NAZVOVE autority v podpoli $7.

Do autorskych udaju se v zahlavi Autor/Nazev zapisuje pouze akce s hlavni odpovédnosti za
vznik dila; je-li takovych akci nékolik, v zahlavi Autor/Nazev se uvadi pouze PRVNI z nich, ;.
ta, ktera by v Uplném zaznamu na samostatné dilo byla v poli 111. (Tento pfipad muze
nastat, ale je mnohem méné Casty nez u osob s autorskou odpovédnosti)

Jedna-li se o anonymni dilo, nezapisuje se do pole 711, ale do pole 730.

Indikatory
Prvni indikator: indikator formy jména
0 Invertovana forma jména
1 Jméno jurisdikce
2 Jméno v pfimém poradi
Prvni indikator miva obvykle hodnotu ,,2°.

Druhy indikator
pro pole 111 nedefinovan
pro pole 711
# typ nespecifikovan
2 analytické zahlavi

Druhy indikator v poli 711 oznacuje hodnotu, ktera identifikuje typ vedlejSiho zahlavi.
Hodnota # oznacCuje, Ze vedlejsi zahlavi neni uréeno pro analytické ucely (= pole obsahuje
pouze Udaje o akci).

Hodnota 2 oznacuje, ze popisna jednotka obsahuje dilo, pro které se vytvari vedlejSi zahlavi.
(Obvykle se jedna o zahlavi typu Autor/Nazev.)

Podpole pro jména akci v zahlavi
$a Jméno akce nebo jurisdikce jako vstupni prvek (NO)
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$c  Misto konani akce (NO)

Misto konani akce by mélo byt zapsano v Ceské formé&, pokud existuje. Pro ovéreni
spravného tvaru geografickych jmen pouzZivame soubor geografickych autorit. Za
jménem mista se uvadi i jméno zemé.

$d Datum konani akce (NO)
Datem se zde rozumi rok konani. Pfesné datum se zapisuje pouze v pfipadé, kdy by
bylo nutno rozliSit dvé akce stejného jména pofadané v témze roce.
$e Podfizena slozka (O)
$g Dalsi razné informace (O)
$n Cislo &asti/sekcelakce (O)
Cislo akce se uvadi Fadovou &islovkou, arabskou &islici.
$g Jméno akce nasledujici za jménem jurisdikce ve vstupnim prvku (NO)
$7 Cislo autority (NO)
Cislo autority (pro akci) v rdmci souboru narodnich autorit.

Podpole (nadzvova ¢ast)

$f  Data souvisejici s dilem (NO)

$k  Podzahlavi pro formu (O)

$I  Jazyk dila (NO)

$n Cislo ¢asti/sekce dila (O)

$p Nazev casti/sekce dila (O)

$t  Nazev dila (NO)
Pfednostné se zapisuje unifikovany nazev, pokud existuje.
Uvodni mluvnicky &len se nezapisuije.

$7 Cislo autority (NO)

Cislo autority UNIFIKOVANEHO NAZVU v ramci souboru narodnich autorit.

Podrobné pokyny pro stanoveni unifikovaného nazvu a pro vyplnéni podpoli viz pole
130/240. Jedinym rozdilem je zapis vlastniho unifikovaného nazvu, ktery se v polich
130/240/730 zapisuje v podpoli $a, zatimco v polich 700/710/711 patfi do podpole $t.

Interpunkce

$aJmeéno akce nebo jurisdikce jako vstupni prvek
$aJméno akce nebo jurisdikce jako vstupni prvek (kvalifikator)

$aJmeéno akce nebo jurisdikce jako vstupni prvek$d(Datum konani akce :$cMisto konani
akce).$ePodfizena slozka

$aJméno akce nebo jurisdikce jako vstupni prvek.$gJméno akce nasledujici za jménem
jurisdikce ve vstupnim prvku$d(Datum konani akce :$cMisto konani akce)
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$aJméno akce nebo jurisdikce jako vstupni prvek$n(Cislo &asti/sekce dila :$dDatum konani
akce :$cMisto konani akce)

$aJmeéno akce nebo jurisdikce jako vstupni prvek.$tNazev dila (kvalifikator).$fData
souvisejici s dilem

$aJméno akce nebo jurisdikce jako vstupni prvek.$tNazev dila.$lJazyk dila.$kPodzahlavi
pro formu.$fData souvisejici s dilem

$aJméno akce nebo jurisdikce jako vstupni prvek.$tNazev dila.$pNazev Casti/sekce
dila.$lJazyk dila

$aJméno akce nebo jurisdikce jako vstupni prvek.$tNazev dila ;$vOznaceni svazku/poradi

Priklady

7112 $aPraha - mésto zprav a zpravodajstvi$d(1997 :$cPraha, Cesko)

1112 Salnternational Conference on Adult Education$n(4. :$d1985 :$cPafriz, Francie)
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130/240 Unifikované nazvy

A. Volba unifikovaného nazvu

Unifikovany nazev je nazev obsahujici nejznamé;jsi, konvencni podobu nazvu. Usnadiuje
pFistup k zaznamim jednoho dila, publikovaného pod riznymi nazvy (variantni nazvy, nazev
originalu a prekladu apod.) a v rliznych jazycich.

Pro volbu spravné podoby unifikovaného nazvu se pouziva prednostné Soubor narodnich
autorit, dostupny na strankach Narodni knihovny CR:
http://autority.nkp.cz/

Neexistuje-li v Souboru narodnich autorit stanoveny tvar, fidime se nasledujicimi
instrukcemi:

U dél vydanych po roce 1500 by unifikovanym nazvem mél byt nazev, pod nimz bylo dilo
nejcastéji publikovano v originalnim jazyce. V praxi se obvykle, je-li to mozné a odpovida-li to
pouzivanym katalogiza¢nim pravidliim, fidime podobou unifikovaného nazvu v pfislusné
narodni bibliografii.

U dél publikovanych pfed rokem 1501 by unifikovanym nazvem mél byt nazev v originalnim
jazyce, vyskytujici se nejCastéji v souCasnych priruckovych pramenech. Pokud toto hledisko
nelze aplikovat, zvolime (v tomto poradi):

- nazev pouzivany v novodobych vydanich

- nazev pouzivany ve starSich vydanich

- nazev pouzivany v rukopisech

Vyjimku tvofi:

¢ Klasicka a byzantska recka dila
V téchto pfipadech zvolime jako unifikovany nazev nazev bézné pouzivany v ¢eském
jazyce.
Neexistuje-li béZzné pouzivana ¢eska podoba nazvu, pouzijeme latinsky nazev.
Neexistuje-li béZzné pouzivany nazev v ¢eském ani latinském jazyce, pouzijeme Fecky
nazev

e Anonymni dila, ktera nejsou psana reckym ani latinskym pismem
V téchto pfipadech zvolime jako unifikovany nazev nazev bézné pouzivany v eském
jazyce, pokud takovy nazev existuje.

Je-li tfeba odlisit dvé dila se stejnym nazvem a stejnym tvircem, Ize jako dopinék zapsat
napf. formu dila, datum jeho vzniku, misto vzniku, pfipadné dalSi rozliSujici charakteristiku.
Tyto udaje uvadime za nazvem v kulaté zavorce.

Datum jako doplnék je povinnym udajem pouze u zapisu nazvu smlouvy.

Posvatné knihy
Nazev posvatné knihy se uvadi v ceském jazyce, pokud existuje.
Casti posvatnych knih se uvadéji jako podzahlavi hlavniho nazvu.
Priklady:
130 0 $aBible.$pStary zakon.$ISlovensky
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130 0 $aTripitaka.$pSutrapitaka.$ICesky

V pripadé Bible se soubory knih, jednotlivé knihy nebo jejich €asti zapisuji jako
podzahlavi pfimo za hlavni nazev, tedy bez oznaéeni Stary zakon/Novy zakon
Priklad:

130 0 $aBible.$pPiser pisni

Zakony a pravni dokumenty
PFi popisu skupin zakonu a pravnich dokumentl k jednomu tématu se jako
unifikovany nazev voli tzv. skupinovy nazev, pokud existuje.
Seznam pouzivanych skupinovych nazvu je k dispozici zde:
http://autority.nkp.cz/unifikovane-nazvy/copy of pouzivane-skupinove-un/

B. Zapis unifikovaného nazvu

Do pole 130 se zapisuje unifikovany nazev u anonymnich dél — tj. u téch, u nichz neni
uveden zadny tvurce v polich 100/110/111.

Do pole 240 se zapisuje unifikovany nazev v pripadé, kdy dilo ma tvarce, uvadéného v poli
100/110/111.

Pole 130 a 240 se lisi v indikatorech (viz dale); volba udaju, jejich dalSi struktura a zapis do
podpoli jsou shodné.

Obsahuje-li dokument dvé nebo vice jazykovych verzi téhoz dila, nepouziva se pole
130/240. Verze se pak zapisuji do samostatnych vyskytt poli 700/710/711/730.

Dalsi podrobné pokyny k unifikovanym nazvim (vCetné doporuc¢enych prament
pro ovéfovani nazvu) viz stranky Narodnich autorit CR:
http://autority.nkp.cz/unifikovane-nazvy

Indikatory pro pole 130
Prvni indikator: vyloueni znaku z fazeni
0-9 Pocet vylouéenych znaku
(vzhledem k tomu, Ze uvodni €len se nezapisuje, bude mit prvni indikator vzdy
hodnotu ,0%)
Druhy indikator: nedefinovan

Indikatory pro pole 240

Prvni indikator: zobrazeni a tisk
0 Nazev se netiskne ani nezobrazuje
1 Nazev se tiskne nebo zobrazuje

Druhy indikator: vylouceni znakl z fazeni
0-9 Pocet vylou€éenych znakt
(vzhledem k tomu, Ze uvodni Clen se nezapisuje, bude mit prvni indikator vzdy
hodnotu ,0%)

Podpole
$a Unifikovany nazev (NO)
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Uvodni mluvnicky &len se obvykle vynechava (s vyjimkou pfipadi, kdy chceme fadit zahlavi
pod Clenem).

$d Datum podpisu smlouvy (O)

Unifikovaného nazvu pro smlouvu se jedna o povinny udaj.

$f  Data souvisejici s dilem (NO)
Datum vydani. (Datum slouzici k odliS§eni stejnych nazv( nepatii do tohoto podpole.)
Zapisuje se v kulaté zavorce pfimo za nazev.

$k  Podzahlavi pro formu (O)
Obvykle vyrazy jako Rukopis, Vybér, atd., Protokoly

$l  Jazyk dila (NO)
Povinny udaj. Zapisuje se v Ceském jazyce, s velkym pocatecnim pismenem.
Priklad:
0411 $aspa$heng
24010 $aMidsummer night's dream.$ISpanélsky
24510 $aSueiio de una noche de verano /$cWilliam Shakespeare

$n Cislo éasti/sekce dila (O)

$p Nazev casti/sekce dila (O)
Zpusob zapisu podpoli $n a $p je obdobny jako v poli 245.

$7 Cislo autority (NO)
Cislo autority UNIFIKOVANEHO NAZVU v ramci souboru narodnich autorit.
Pokud na unifikovany nazev neexistuje autoritni zaznam, podpole $7 se v zaznamu neuvadi.

Interpunkce
Hranaté zavorky, ve kterych se unifikovany nazev zobrazuje, katalogizator nezapisuje,

generuji se systémem.

Podpole $a: Nasleduje-li dal$i podpole, ukonduje se podpole $a teckou. V podpoli $a Ize
k unifikovanému nazvu (z divodu rozliSeni) pfipojit Udaj v kulatych zavorkach; tento udaj je
soucasti podpole $a. Nasleduje-li dalsi podpole, za uzaviraci kulatou zavorkou se zapiSe
tecka.

Podpole $d: Rok podpisu, u sbirky smluv & u smlouvy mezi ¢tyfmi a vice u€astniky, se
uvadi v kulatych zavorkach. Pouze nasleduje-li dalSi podpole, za uzaviraci kulatou zavorkou
se zapiSe tecka.

Podpole $f neni ukon€eno interpunkci (s vyjimkou neukonéeného &i nejistého data).

Podpole $k se neukoncuje interpunkci, pokud nenasleduje podpole $n (pak se ukonéuje
teCkou) nebo podpole $d (pak se ukon&uje Carkou).

Podpole $I se neukonduje interpunkci, pokud nenasleduje dalsi podpole; ukonduje se
teCkou, nasleduje-li daldi podpole.

Vzor
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$aUnifikovany nazev

$aUnifikovany nazev (doplnék)

$aUnifikovany nazev (doplnék).$lJazyk dila.$kPodzahlavi pro formu

$aUnifikovany nazev.$lJazyk dila.$fData souvisejici s dilem

$aUnifikovany nazev.$nCislo ¢asti/sekce dila,$pNazev &asti sekce/dila

$aUnifikovany nazev.$pNazev ¢asti sekce/dila.$pNazev ¢asti sekce/dila

Priklady

1300

1300

1300

1300

$aBible.$lCesky
$aBible.$pDeuterokanonické knihy.$pKniha moudrosti
$aEzopovy bajky.$lCesky

$aTisic a jedna noc.$INémecky

-53-



245 Udaje o nazvu (véetné udaji o odpovédnosti) (NO)

V oblasti idaji o nazvu a odpovédnosti se obvykle vyskytuji nasledujici udaje:
o nazev
J soubézny nazev
o dal$i nazvova informace
o udaje o odpovédnosti
o Cislo/oznacgeni a nazev Casti

Povinnym udajem v minimalnim zaznamu je vzdy hlavni nazev (byt doplnény) a, je-li
uveden i zjistén, prvni udaj o odpovédnosti.

Preferovanymi prameny popisu jsou (v tomto poradi): titulni stranka, obalka, hlavi¢ka, rub
titulni stranky a tirdz. Pokud poZadované udaje nejsou uvedeny v preferovanych pramenech,
prebiraji se odkudkoli z provedeni. Pokud jsou zapsané udaje prevzaty z jiného zdroje nez je
popisované provedeni, zapisuji se do hranaté zavorky.

Udaje se zapisuji presné tak, jak se vyskytuji na provedeni — véetn& chyb a preklept.
Spravny Udaj se pak zapisuje jako varianta nazvu nebo do poznamky.

Slova se nezkracuji, pokud tak ovSem nejsou na prameni uvedena; Cislovky se zapisuji také
pfesné — nevynechavaji se, ani se neprepisuji na arabskeé Cislice.

Psani velkych pismen se Fidi gramatickymi pravidly daného jazyka, velkym pismenem
zacina prvni slovo hlavniho nazvu, prvni slovo alternativnino nazvu a obvykle pak jména
osob, korporaci, akci apod.

Zapisuji se i pouzita diakriticka znaménka a uvodni €leny. Inicialy a akronymy se zapisuji bez
mezer.

Hlavni nazev je hlavnim pojmenovanim provedeni a obvykle je typograficky zvyraznén. Je-li
na prameni popisu uveden nazev ve vice jazycich a/nebo pismech, voli se za hlavni nazev
vzdy nazev v jazyce dokumentu (jediného &i pfevazujiciho). Ostatni se zapiSi jako nazvy
soubézné.

Slova, ktera uvadéji nazev, ale nejsou soucasti nazvu, se nezapisuiji.

Alternativni nazev je soucasti hlavniho nazvu a oddéluje se spojovacim vyrazem (aneb,
oder, atd.) s oboustrannymi ¢arkami.

PFili§ dlouhy nazev (Ci dalSi nazvova informace) maze byt zkracen, a to nejdfive po prvnich 5
slovech (Cleny se nepodcitaji), ale nesmi to mit vliv na ztratu informaci ¢i identifikaci dila. Pro
vynechanou €ast nazvu se pouzije znak pro vypustku — tfi te¢ky s oboustrannou mezerou.
Je-li gramaticky nedilnou soucasti nazvu &i dalSi nazvové informace i udaj o odpovédnosti,
zapiSe se tam a jiz se neopakuje v udajich o odpovédnosti (pokud ovSem neni na zdroji
Znovu uveden).

Obsahuje-li provedeni vice dél téhoz autora Ci vice dél riznych autor(, ale bez spole€ného
nazvu, voli se za hlavni nazev nazev dila dominantniho. Neni-li zadné dilo dominantni,
zapiSi se nazvy v tom poradi, jak jsou uvedeny na zdroji.

Dal$i nazvova informace bliZze urCuje obsah &i charakter dila a je typograficky odlisena od
hlavniho nazvu. Pfebira se pouze ze stejného pramene popisu jako hlavni nazev. Je-li
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uvedena jinde, nezapisuje se, nebo jen velmi vyjimecné a jen do poznamky. Kazda dalsi
nazvova informace je pfedznamenana dvojte¢kou s oboustrannou mezerou.

Soubézny nazev je nazev v jiném jazyce a/nebo pismu nez je hlavni nazev. Mize se
vyskytovat i soubé&zna dalSi nazvova informace &i udaj o odpovédnosti. Soubézné udaje se
vzdy uvadi za udaji, k nimz patfi. Kazdy soubézny nazev &i blok soubéznych udaju je
pfedznamenan rovnitkem s oboustrannou mezerou.

Udaje o odpovédnosti se prebiraji ze stejného pramene jako hlavni nazev, pfipadné
z dalSich preferovanych pramenl. Uvadéji se osoby a/nebo korporace odpovédné za
intelektualni nebo umélecky obsah popisovaného zdroje (autor, spoluautor, editor,
prekladatel, ilustrator, atd.).

V pfipadé, Ze v provedeni neni uveden Zadny autor, nedohledavame ho. Vyjimkou jsou dila,
jejichz tvlrce je obecné znam/tvurci jsou znami, pouze nejsou v urcitém provedeni uvedeni.
V téchto pfipadech je zapiSeme v udajich o odpovédnosti v hranaté zavorce.

Zapisuji se vSichni autofi uvedeni na preferovaném prameni popisu. Maji-li riznou funkci,
zapisuji se v pofadi uvedeném na prameni popisu.

V udajich o odpovédnosti se vynechavaji tituly, osloveni, afilace, kvalifikace a podobné
vyrazy; zapisuji se jen jména Ci jména s uvedenou frazi.

V udaji o odpovédnosti se obvykle vynechava nazev originalu (oznaeno vypustkou) a
zapisuje se pak jako nazev originalu/unifikovany nazev/autor-nazev.

Pro zapis udaju o odpovédnosti plati nasledujici narodni interpretace:

e jsou-li autofi (pfimi i nepfimi) uvedeni na titulni strance, zapiSeme je vSechny jak do
pole 245, tak do poli 100/700 jako selek&ni Udaje (bez ohledu na pocet uvedenych
autort je vZdy prvni z nich uveden v hlavnim zahlavi)

e jsou-li na titulni strance uvedeni pouze nepfimi autofi (napf. editor), zapiSeme je do
245 a 700 a pfimé autory jiz nedohledavame

e neni-li na titulni strance uveden Zadny Gdaj o odpovédnosti, dohledavame PRIME
(hlavni) autory v dalSich pramenech popisu v tomto pofadi: obalka knihy, hlavicka,
rub titulni stranky, tiraz; pokud v nékterém prameni udaje najdeme, nehledame uz
v dalSim v poradi (tj. udaj o autorech neni na tit. s., neni v hlavi¢ce, je na rubu tit. s.,
uz nehledame dal$i udaje v tirazi); zapiSeme je do poli 245 a 100/700

e pokud nejsou piekladatelé HLAVNIHO OBSAHU DILA (= nikoli tedy pFekladatelé
resumé, jedné kapitoly, popisku k fotografiim apod.) a ilustratofi (pfip. fotografové)
S VYZNAMNYM AUTORSKYM PODILEM (=nikoli autor jedné ilustrace, autor
zdobnych prvku doprovazejicich text, obalky apod.; u fotografu vyznamny autorsky
podil znamena, Ze v knize je obsazeno velké mnozstvi fotografii od jednoho nebo
nékolika malo fotograf, nikoli velké mnozstvi fotografii pochazejicich od riznych
osob, jako tomu byva napf. u turistickych pravodcu) uvedeni na titulni strance,
dohledame je obdobné jako v bodu A3 a zapiSeme do poli 245 a 700.

Indikatory
Prvni indikator: vedlejSi nazvové zahlavi
0 Vedlejsi zahlavi se nevytvari
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1 Vedlejsi zahlavi se vytvari

Druhy indikator: vylou€eni znaku z fazeni
0-9 Pocet vylouéenych znaku

Prvni indikator ma hodnotu O vzdy, kdyz neni v zaznamu hlavni zahlavi v poli 1XX (dila
popisovana pod nazvem), nebo neni-li nazev dulezity pro vytvoreni vedlejSiho zahlavi.

V ostatnich pfipadech (pro dila s hlavnim zahlavim) ma prvni indikator hodnotu 1.

Druhy indikator obsahuje Cislici, oznacujici pocet znaku, které maji byt vylou¢eny z Fazeni,
a to v€etné mezer. (Stejny postup se pouziva i v daldich polich (napf. 130, 630, 730, 830).

Interpunkce

Podpole $a konci te€kou, pokud nasleduje Cislo ¢asti ($n) nebo nazev ¢asti ($p).

Podpole $a konci rovnitkem (pfed rovnitkem je jedna mezera), pokud nasleduje soubé&zny
nazev ($b).

Podpole $a konci dvojteckou (pfed dvojteCkou je jedna mezera), pokud nasleduje dalsi
nazvova informace ($b).

Podpole $a konéi stfrednikem (pfed stfednikem je jedna mezera), pokud nasleduje dalsi
nazev, v dokumentu nasledujici za prvnim nazvem ($b).

Podpole $a koncéi lomitkem (pfed lomitkem je jedna mezera), pokud nasleduje prvni udaj
o odpovédnosti ($c).

Podpole $b kon¢i te€kou, pokud nasleduje ¢islo ¢asti ($n) nebo nazev &asti ($p).

Podpole $b konci lomitkem (pfed lomitkem je jedna mezera), pokud nasleduje prvni udaj
o odpovédnosti ($c).

Podpole $b neni opakovatelné, proto se opakované udaje od sebe oddéluji pfedepsanou
interpunkci v ramci podpole - soubézné nazvy rovnitkem s oboustrannou mezerou, dalsi
nasledujici nazvy stfednikem s oboustrannou mezerou, daldi ndzvové informace dvojteCkou
S oboustrannou mezerou.

Podpole $c nekondi interpunkci, pokud nenasleduje zadné dalSi podpole.
Podpole $c neni opakovatelné, proto se opakované udaje od sebe oddéluji pfedepsanou
interpunkci v ramci podpole - soubézné udaje o odpovédnosti rovnitkem, opakované dalSi

udaje o odpovédnosti stfednikem, dalSi nazev dila jiného autora od prvniho udaje
0 odpovédnosti teCkou a dvéma mezerami.
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Podrobnéjsi (alternativni) islovani se uvadi v jednom podpoli $n.

Podpole $n kon¢i éarkou, pokud za nim nasleduje nazev ¢asti/sekce dila ($p).
Podpole $p nekonci interpunkci, pokud nenasleduje zadné dalSi podpole.
Podpole $p kon¢i lomitkem, pokud za nim nasleduje podpole $c.

Podpole $n a $p jsou opakovatelna, pokud nasleduji za podpolem $a, $b, $n nebo $p.

Podpole
$a Nazev (NO)

Podpole $a obsahuje hlavni nazev a alternativni nazev, s vyjimkou Ciselného oznaceni
&i nazvu Casti/sekce dila’,

$b Dalsi udaje o nazvu (NO)
Podpole $b muze obsahovat dal§i nazvy dél téhoz autora (v popisnych jednotkach bez
spolecného nazvu), soubézné nazvy a dalSi nazvové informace, tj. Udaje az k prvnimu
udaji o odpovédnosti nebo Ciselnému oznaceni & nazvu Casti.

$c  Udaj o odpovédnosti atd. (NO)
Podpole $c obsahuje udaje o odpovédnosti a mize (po te€ce a dvou mezerach)
obsahovat nazev dalSiho dila (jiného autora).

$n Cislo éasti/sekce dila (O)

$p Nazev casti/sekce dila (O)
Nazev Casti v podpoli $p neni selekeni, proto je nutno zapsat nazev ¢asti téz jako
variantu nazvu v poli 246. Podnazev €asti se zapisuje po dvojte€ce s oboustrannou
mezerou téz v tomto podpoli.
Podpole $n a $p jsou opakovatelna jen pro hierarchicky nizsi Uroven ¢asti.

Priklady
24500 $aKniha o Reduté
24500 $aUstava Ceské republiky :$bkomentar /$c editor Dusan Hendrych, Cyril Svoboda

24510 $aZidovské pamatky Moravy a Slezska =$bJewish monuments of Moravia and
Silesia /$cJaroslav Klenovsky

24510 $aBratr spanku /$cRobert Schneider ; pfelozil Evzen Turnovsky

24510 $aDéjepis pro gymnazia a stfedni Skoly.$n4,$pNejnovejsi déjiny /$cJ.d. Kuklik

2 X, . v , . v .. v oes v . ’ / . .y .,
Ciselné oznaceni a nazev ¢asti/sekce se povazuji za ¢ast hlavniho nazvu, ale zapisuji se do samostatnych
podpoli $n a Sp.
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v vrv

24510 $aVlastivéda moravska.$nll,$pMistopis.SpKromérizsky okres /$cnapsal FrantiSek
Vacslav Pefinka
24630 $aMistopis

24630 $aKromérizsky okres
[Nazvy Easti se zapisuji jako varianty nazvu v poli 246]

24510 $aJablko z klina ;$bRuce Venusiny ; Jaro, sbohem /$cJaroslav Seifert

24510 $aCelni zakon a predpisy souvisejici v praxi /$c Jan Zemlitka, Pavel Hruska, Helena
Novakova, Jana Zelena, Kvétoslav Horak

24510 $aPoklad /$cDouglas Preston a Lincoln Child. Za trest / Dick Francis. Vzkaz v lahvi /
Nicholas Sparks. Tanecnik / Jeffery Deaver ; z anglickych originalu prelozila
Jaroslava Moserova-Davidova

24510 $aCisar :$bzivot a dilo = Der Kaiser : das Leben und die Werke /$csepsal Jan Novak
[Soubézny nazev uveden na obélce]

24510 $a...a zivot jde dal :$bvzpominky Petra Latala na léta vale¢na
[Nazev prfepsan presné tak, jak je na provedeni, nejde o vypustku; po trech teckach
se pise nazev natésno s malym pismenem]

24510 $aHadi v oblecich, aneb, Psychopat jde do prace /$cPaul Babiak, Robert D. Hare ;
z anglického originalu ... pfeloZila Zuzana Gabajova

24510 $aJa Baryk /$cFrantiSek Nepil ; ilustrovala Helena Zmatlikova
[llustratorka uvedena v tirazi, ma vyznamny podil na obsahu popisovaného
provedeni]

24514 $aDie Schule der Frauen :$bLuftspiel in fiinf Aufzigen /$c[Moliere]
[Autor nebyl uveden nikde v popisovaném provedeni]

24504 $aThe eBay business answer book :$bthe 350 most frequently asked questions about
making big money on eBay

24510 $aJ.J. Stankovského Solové vystupy, Zerty a deklamace
24630 $aSolové vystupy, Zerty a deklamace

24510 $aPocatkoweé zakladného naucenj o warenj piwa :$bpro u€edinjky, towarysse, sladky,
pro kazdého hospodare, kteryz té wécy dokonale wyucen byti zada : mjmo
theoretycky-praktyckého wyswétlenj, pro¢ staroceské piwo ... /$cfyzycky, chemicky,
ekonomicky, a podle skussenosti wyhotowené od Frantisska Ondfege Paupé ... w
Cesstinu vwedené

24510 $aMakrekonomika :$bstudijni texty
2461 $iSpravny nazev je:$aMakroekonomika
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250 Udaje o vydani (O)

V této oblasti se zapisuje vlastni oznaeni vydani a dalSi idaje souvisejici s vydanim
(doplrikové oznaceni vydani, soubézné oznaceni vydani, vyjimecné udaj o odpovédnosti
vztahujici se pouze ke konkrétnimu popisovanému vydani). DalSi informace volné souvisejici
S udaji o vydani Ize zapsat do poznamky.

Povinnym udajem v minimalnim zaznamu je oznaceni vydani, je-li ovS8em v provedeni
uvedeno.

Oznaceni vydani je prvnim a ¢asto jedinym udajem v této oblasti. Nékdy byva pfipojeno
dopliikové oznaceni vydani, které upfesriuje vlastni oznageni vydani; prvni slovo tohoto
doplriku za€ina malym pismenem.

Udaje se uvadgji presné podle pramene popisu; slova se nezkracuiji, slovni &islovky se
neprevadéji na Cislice, oznaCeni vyjadiené jinymi znaky se zapiSe také presné. Primarné se
Udaje o vydani prebiraji ze stejného pramene jako hlavni nazev.

Dotisk neni samostatné vydani, jsou to dalsi exemplafe vyrobené pozdéji, tj. daldi &ast
nakladu. V pfipadé potieby Ize zapsat poznamku o dotisku.

Pokud se popisované provedeni sklada z vice €asti, zapisuje se jen udaj o vydani, ktery se
tyka souboru jako celku.

Jsou-li udaje o vydani ve vice jazycich a/nebo pismech, uvadi se primarné udaj v jazyce
hlavniho nazvu; jinak prvni v poradi.

Je-li udaj o vydani chybny, zapiSe se pfesné tak a spravny udaj se zapiSe do poznamKky,
nikoli do hranaté zavorky jako oprava.

Je-li udaj o vydani nedilnou soucasti udaju jiné oblasti (napf. nazvu nebo dal$i nazvové
informace), zde se jiZ neopakuje.

Indikatory
Indikatory nejsou definovany. Pozice jsou prazdné.

Podpole

$a Oznaceni vydani (NO)
V jednom vyskytu podpole se zapisuji udaje o vydani pfedchazejici prvnimu rovnitku
nebo lomitku, véetné tohoto znaku.

$b  DalSi udaje o vydani (NO)
V jednom vyskytu podpole se zapisuji udaje o odpovédnosti k vydani a soubézné udaje
0 vydani, tj. udaje za prvnim rovnitkem Ci lomitkem.

Priklady
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$aVydani |.

$aVydani sedmé, v tomto prekladu druhé

$a3. doplnéné vydani

$aCanadian edition =$bEdition canadienne

$a4., zménéné vydani /$brevidovala Alena Novakova

$aVydani 3.
$aOznaceni vydani je chybné, spravné ma byt: Vydani 4.

$a*** edition
$a2nd edition

$aVerze 2.0
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264 Nakladatelské udaje, udaje o vytvoreni dila a udaje
o autorskych pravech (O)

Tato oblast obsahuje udaje o vytvofeni/vzniku dila, nakladatelské udaje, udaje o vyrobé,
distribuci a Udaje o autorskych pravech/copyrightu.

U nepublikovanych zdrojl je povinnym udajem datum vytvoreni dila.

Pro publikované zdroje jsou povinnymi udaji misto vydani, jméno nakladatele a datum
vydani. Pokud nejsou znamy udaje o nakladateli, jsou povinnym udajem odpovidajici udaje o
distribuci. Pokud nejsou znamy ani udaje o distribuci, jsou povinnymi pfislusné udaje o
Vyrobé.

Datum copyrightu je povinnym udajem tehdy, pokud neni znamo ani datum vydani, ani
datum distribuce. Toto datum se zapisuje v&etné symbolu copyrightu © nebo symbolu
fonogramu ®. Nelze-li symbol reprodukovat, zapiSe se pred datum pfislusny vyraz: copyright
nebo fonogram.

Udaje se prebiraji z celého popisovaného provedeni - primarné oviem ze stejného
pramene jako hlavni nazev; pfipadné z dalSich jinych pramen ¢i se logicky odvodi. Kazdy
udaj z jiného zdroje €i odvozeny se zapisuje do vlastni hranaté zavorky.

Udaje se zapisuji presné tak, jak jsou na prameni popisu uvedeny, nic se nezkracuje ani
nevynechava (ani ¢leny), neopravuje. Datum ve formé chronogramu se zapisuje v celé frazi.
Datum vydani uvedené slovné Ci fimskymi Cislicemi se prepisuje na arabské Cislice.
Predlozky u mista vydani lIze vynechat jen v pfipadé, Ze to nezméni gramatiku i vyznam.
Jsou-li na dokumentu udaje ve vice jazycich €i pismech, jako prvni se zapisi ty, které jsou
Vv jazyce hlavniho nazvu, pfipadné typograficky prvni.

Jsou-li udaje chybné, zapisi se pfesné tak a do poznamky uvedeme udaje spravné.

Rozmezi dat vydavani se zapisuje se spojovnikem natésno. U dosud vychazejicich zdroju se
zapisuje rok vydani prvniho svazku se spojovnikem, po ukon&eni vydavani se dopiSe rok
vydani posledniho svazku.

Pokud potfebné udaje nejsou v popisovaném provedeni uvedeny, vzdy se snazime
alespon pfiblizné urCit misto (obec €i statni uzemi v sou€asném pojeti) a datum vydani
(pfiblizny rok €i rozmezi let). Tyto udaje patfi do hranatych zavorek, pfipadné jsou dopinény
otaznikem. Az jako posledni, velmi vyjime&nou variantu zapisujeme frazi: [Misto vydani neni
znamé]. Pokud nelze zjistit nakladatele, zapisujeme frazi: [nakladatel neni znamy].

Pro priblizna data vydani se pouzivaji nasledujici zpusoby zapisu:

Rok je znamy/zjistitelny [2013]
PFiblizny rok [20137]
Jeden nebo druhy po sobé jdouci rok [2010 nebo 2011]
Pravdépodobné rozmezi let [mezi 1848 a 19027?]

[zapisujeme vZdy s otaznikem]
Prvni nebo posledni mozné datum [ne pFed 1788]

[ne po 1939]

Prvni i posledni mozné datum [mezi Fijnem 1899 a bfeznem 1900]
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Je-li uvedeno na prameni vice mist vydani ¢i jmen nakladateld, je na urovni minimalniho
zadznamu povinné zapsat vzdy jen prvni misto a prvni jméno. Pfi uplném popisu se zapisuji
vSechna mista a jména. DalS§i mista vydani se pfedznamenavaji stfednikem, jméno
nakladatele je vzdy pfedznamenano dvojte¢kou a datum vydani ¢arkou.

Indikatory
Prvni indikator: poradi udaju
# Neuvadi se/prvni udaj
2 Doc¢asny udaj
3 Soucasny/posledni udaj

Prvni indikator oznacuje chronologické poradi vice€etnych udaja.

Prazdna pozice na misté 1. indikatoru se uvadi, je-li jednotka katalogizovana poprvé, vyraz
,heuvadi se“ znamena, Ze monografické dilo je vydano ukonené a nedojde ke zménam
nakladatele, distributora atd.

Hodnota 2 se pouziva, pokud se mista vydani & nakladatelé, atd. méni. Uvadéji se
tu nakladatelé, atd., ktefi vydavali dilo mezi prvnim a poslednim nakladatelem, atd. Na
pocatku tohoto pole 264 se prediazuje podpole $3 s pfislusnym ¢asovym udajem.

Hodnota 3 se pouziva, pokud se zménilo misto nebo jméno spojené s vydanim zdroje.
Soucasné udaje mohou byt doplnény a uvedeny s hodnotou indikatoru 3. Na poc¢atku tohoto
pole 264 se prediazuje podpole $3 s prislusSnym ¢asovym Udajem.

U vicesvazkovych monografii se mize uvadét jen prvni a posledni Udaj spojeny s vydavanim
zdroje, pokud doCasné udaje nejsou vyznamné pro identifikaci popisovaného zdroje.

Druhy indikator: funkce
0 Vytvorenil/vznik
Nakladatel
Distributor
Vyrobce
Udaje o autorskych pravech

A OWN P

Hodnota indikatoru oznaduje, jaké udaje pole obsahuje. Pole s hodnotou druhého indikatoru
0 obsahuje udaje o vytvoreni zdroje v nezvefejnéné podobé. Pole s hodnotou druhého
indikatoru 1 az 4 obsahuji udaje tykajici se zdroje ve zvefejnéné podobé.

Podpole
$a Misto vydani, distribuce atd. (O)

$b  Jméno nakladatele, distributora, atd. (O)
$c Datum vydani, distribuce, atd. (O)
$3 BlizSi uréeni dokumentu (NO)

Podpole $3 se pouziva k bliz§imu (€asovému) ureni opakovanych vyskyt pole pfi popisu
pokracujicich zdrojl &i vicesvazkovych monografii.
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Priklady

264#1 $aBrno :$bMOBA,$c[2002]

264#1 $aVictoria, B.C. :$b[nakladatel neni znamy],$c1898-

264#1 $aPraha ;$alitomysl :$bLadislav Horacek - Paseka,$c2003

264#1 $aPraha :$bSvoboda, n.p.,$c1964-

26421 $31975-1989%aPraha :$bMlada fronta

26431 $31990-$aPraha ;$aLitomys| :$bPaseka
[TTi vyskyty pole 264 v jednom zaznamu dosud vychazejiciho zdroje]

264#1 $aBrno :$bERA, s.r.0. :$bStatni pamatkovy ustav v Brné ;$aOlomouc :$bStatni
pamatkovy ustav v Olomouci ;$aOstrava :$bStatni pamatkovy ustav
v Ostravé,$c[2001 nebo 2002]

264#1 $a[Boskovice] :$b[Véra Bergerova],$c[2010]

264#1 $aV Praze :$bNakladem knéhkupectvi |.L. Kobrova,$c1888

264#3 $bNarodni knihtiskarna

264#1 $aMlada Boleslav :$bObec mladoboleslavska,$c1880

264#3 $aRakovnik :$bJ.L. Maly,$c1879

264#1 $aPrag :$bA. Fritsch,$c1895

264#2 $bln Commission bei Fr. Rivnag

264#3 $aTiskem Dr. Ed. Grégra

264#1 $aDen Haag :$bVoetnoot,$c[20107]
264#4 $c©2009

264#1 $a[Cesko?] :$b[nakladatel neni znamy],$c[mezi 1820 a 18997?]
264#1 $aV Brné :$bKnihtiskarna benediktin,$c[ne po 1880]

264#1 $a[N&mecko] :$b[nakladatel neni znamy],$c[1977]
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300 Fyzicky popis (O)

Tato oblast obsahuje informace o fyzickych vlastnostech popisovaného zdroje, tj. udaje o
jeho rozsahu, rozméru, vybaveni ilustracemi, pfilohami a/nebo doprovodnym materialem.

Udaje se prebiraji z celého zdroje a zapisuiji se v eském jazyce.
Povinnym udajem v minimalnim zaznamu je rozsah.

Rozsah udava pocet a typ jednotek a/nebo podjednotek tvoficich zdroj. Jednotka rozsahu
je fyzicka nebo logicka slozka zdroje, napfiklad svazek, digitalni soubor (= online zdroj), atd.
Podjednotka rozsahu je fyzické nebo logické ¢lenéni jednotky, napfiklad stranka svazku,
zaznam v digitalnim souboru, atd.

Pro elektronicky publikované textové monografie se v rozsahu pouziva vyraz 1 online
zdroj. Pokud zdroj obsahuje jeden nebo vice soubord, jejichz format je paralelou tisténého
protéjdku (napf. PDF), specifikuje se v kulaté zavorce rozsah (tj. pocet podjednotek) podle
pravidel pro textové zdroje. Pro digitalizované zdroje a preprinty Udaj o rozsahu odpovida
fyzickému popisu tisténych zdrojl.

V rozsahu pro textovy zdroj se udava pocet stranek, listl, sloupct nebo pocet svazka.
Vzdy se uvadi posledni Cislovana stranka/list/sloupec. Neclislované stranky nepodstatné
povahy (reklama, prazdné stranky) €i na konci zdroje se nedopocCitavaji. Pfi zapisu se
pouziva oznaceni uvadéné v publikaci — arabské, fimské nebo pismenné oznaceni.

Uvadi se v8echny Cislované i neislované sekvence. Je-li strankovani pfrili§ komplikované &i
nepravidelné, zapide se celkovy pocet stran spolu s vyrazem v rtizném strankovani, nebo se
zapiSe hlavni Cislovana sekvence a dopocitany pocet dalSich stranek s vyrazem rdzné
Cislovanych stran/necislovanych stran. Posledni moznosti je 1 svazek (rizné strankovani).
Je-li popisovany zdroj slozen z vice svazkl s prubéznym cislovanim, zapisuje se pocet
svazkll a celkovy pocet stranek nasleduje v kulaté zavorce. Ma-li kazdy svazek vlastni
strankovani, uvadi se v kulaté zavorce pocet stranek kazdého svazku.

Nejsou-li stranky Cislovany, spocitdme je a zapiSeme pocet spolu s vyrazem necislovanych
stran; nebo pocCet stran odhadneme a zapiSeme spolu s vyrazem pfiblizné. Nejméné
vhodnou variantou zapisu u necislovanych stran je: 1 svazek (nestrankovano). Pokud je
obsah tistén po obou stranach, uvadi se rozsah ve strankach; je-li tistén jen po jedné strang,
uvadi se rozsah v listech.

Do rozsahu zdroje se zapocitavaji i obrazové prilohy, které jsou pevnou soucasti zdroje a
maiji vlastni Cislovani nebo nejsou Cislovany vlbec. Jejich rozsah se uvadi za pocétem
stranek.

Pokud je Cislovani chybné a zavadéjici, zapiSe se oboji spolu s vyrazem to je.

DalSi fyzické udaje uvadi bliz8i vybaveni zdroje, obvykle ilustrace. Nepatfi sem ilustrované
titulni stranky a mensi ilustrace. Tabulky obsahujici slova nebo Cisla nejsou ilustrace, ale
soucast textu. Fotografie se povazuji za soucast ilustraci, neuvadi se samostatné. Pro zapis
ilustrovaného obsahu se pouziva vyraz ilustrace. Vedle tohoto oznaleni lze pouZit i
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nasledujici dalSi oznaCeni obsahu: erby, faksimile, formulare, fotografie, genealogické
tabulky, grafy, iluminace, mapy, noty, plany, portréty, schémata, vzorky. Soucasti udaje je i
informace o tom, zda jsou ilustrace barevné: barevné ilustrace nebo ilustrace (nékteré
barevné) nebo ilustrace (pfevazné barevné).

Rozmér uvadi obvykle vySku popisovaného provedeni, a to v celych centimetrech
zaokrouhlenych nahoru. U elektronicky publikovanych textovych monografii se rozmér

neuvadi, u digitalnich kopii tisténych zdroji se uvadi, pokud je zjistitelny, napf. z metadat i
jinych zdroju.

Indikatory
Indikatory nejsou definovany. Pozice jsou prazdné.

Podpole
$a Rozsah (O)

$b  Dalsi fyzické udaje (NO)
$c Rozmeér (O)

Priklady

300 $a86 stran, 16 necislovanych listi obrazovych pfiloh :$bilustrace ;$c21 cm
300 $a2 svazky (viii, 388; ix, 362 stran) ;$c20 cm

300 $al online zdroj (pfiblizné 600 stran) :$bilustrace (nékteré barevné)

300 $al online zdroj (126 stran)

300 $al online zdroj (67 stran, 38 listl, 64 necislovanych stran) :$bbarevné ilustrace,
portréty
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336 Typ obsahu (O)

Typ obsahu je kategorizace pro zakladni formu komunikace, v niz je obsah vyjadfen, a
lidsky smysl, jehoz prostfednictvim ma byt vniman. Pouziva se ve spojeni s navéstim,
znakovou pozici 06 (Typ zaznamu) oznacujici obecny typ obsahu zdroje. Pole 336 ¢aste¢né
nahrazuje pole 245%h obecné oznaceni druhu dokumentu.

Informace o typu obsahu se prebiraji z jakéhokoli pramene popisu.

Typ obsahu je povinny udaj.

Indikatory
Indikatory nejsou definovany. Pozice jsou prazdné.

Podpole

$a

$b

$2

Typ obsahu - termin (O)

Do podpole $a se zapisuje slovni vyjadreni typu obsahu, které se pfebira z fizeného
slovniku spravovaného Library of Congress. V ramci narodniho pouziti jsou terminy
preloZzeny do cestiny. V Ceské katalogizaCni praxi se budou pouzivat nasledujici
terminy: kartograficky datovy soubor, kartograficky obraz, kartograficky pohyblivy
obraz, kartograficky taktilni obraz, kartograficka taktilni trojrozmérna forma,
kartograficka trojrozmérna forma, pocitacovy datovy soubor, pocitacovy program, zapis
pohybu, zapis hudby, hrana hudba, zvuky, mluvené slovo, staticky obraz, taktilni obraz,
taktilni zapis hudby, taktilni zapis pohybu, taktilni text, taktilni trojrozmérna forma, text,
trojrozmérna forma, trojrozmérny pohyblivy obraz, dvojrozmérny pohyblivy obraz, jiny,
nespecifikovan.

Elektronicky publikované textové monografické zdroje, digitalizované zdroje a
preprinty: pro slovni vyjadreni typu obsahu se pouziva termin text.

Pokud je kromé textu ve zdroji vyznamné zastoupena jina forma komunikace, napf.
obsah vyjadieny formou obrazu, v zaznamu se do opakovatelného pole 336 uvede typ
obsahu pro tuto dal§i formu komunikace.

Typ obsahu - kéd (O)
Do podpole $b se zapisuje kod reprezentujici typ obsahu, ktery je slovné vyjadren
v podpoli $a. Kédy se prebiraji z kodovniku RDA spravovaného Library of Congress.

Zdroj (NO)

Do podpole $2 se uvadi kod MARC, ktery identifikuje zdroj pouZitého terminu nebo
kodu (v pfipadé vySe uvedeného fizeného slovniku a koédovniku RDA je zdroj
identifikovan kédem rdacontent).
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Priklady

336 S$atext$btxt$2rdacontent
Typ obsahu pro textovou monografii.

336 S$atext$btxt$2rdacontent

336 $astaticky obraz$bsti$2rdacontent
Typ obsahu pro textovou monografii, v niZz je vyznamné zastoupena obrazova forma
komunikace.
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337 Typ média (O)

Typ média je kategorizace odrazejici obecny typ zafizeni, které je potfebné pro
zprostfedkovani (zobrazeni, pfehrani, spusténi atd.) obsahu zdroje.

PFi zapisu typu média se vychazi z udaju uvedenych v samotném zdroji (i v doprovodném
materialu nebo pouzdru). Dal$i udaje Ize pfevzit z jakéhokoli pramene popisu.

Typ média neni v minimalnim zaznamu povinny udaj.

Indikatory
Indikatory nejsou definovany. Pozice jsou prazdné.

Podpole

$a

Typ média — termin (O)

Do podpole $a se zapisuje slovni vyjadreni typu média, které se prebira z fizeného
slovniku spravovaného Library of Congress. V ramci narodniho pouZiti jsou terminy
prelozeny do &estiny. Rizeny slovnik specifikuje vzdy uréity typ média (tj. zafizeni,
které je potfebné pro zprostiedkovani obsahu zdroje: audio, poéita¢, mikroforma,
mikroskop, projekce, stereograf, bez média, video, jiny, nespecifikovan).

Elektronicky publikované textové monografie potiebuji pro zprostfedkovani obsahu
zdroje pocitac; pro slovni vyjadieni typu média se pouziva termin pocita€.
Digitalizované zdroje a preprinty se popisuji jako tisténé textové monografické
zdroje, které nepotfebuji pro zprostfedkovani obsahu zdroje Zadné zafizeni; pro slovni
vyjadfeni se pouziva termin bez média.

$b  Typ média — kéd (O)
Do podpole $b se zapisuje kdd reprezentujici typ média, ktery je slovné vyjadien
v podpoli $a. Kédy se prebiraji z kddovniku RDA spravovaného Library of Congress.
$2  Zdroj (NO)
Do podpole $2 se uvadi kod MARC, ktery identifikuje zdroj pouZitého terminu nebo
kodu (v pfipadé vySe uvedeného fFizeného slovniku a kédovniku RDA je zdroj
identifikovan kédem rdamedia).
Priklady

337 $apocitat$bc2rdamedia

Typ média pro elektronicky publikovanou textovou monografii.

337 $abez média$bn$2rdamedia

Kategorizace pro digitalizované zdroje a preprinty.
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338 Typ nosice (O)

Typ nosice je kategorizace odrazejici format pamétového média a jeho nosi¢e v kombinaci
s typem zafizeni, které je potfebné pro zprostfedkovani (zobrazeni, pfehrani, spusténi atd.)
obsahu zdroje.

PFi zapisu typu nosiCe se vychazi z udaju uvedenych v samotném zdroji (Ci v doprovodném
materialu nebo pouzdru). DalSi Udaje Ize pfevzit z jakéhokoli pramene popisu.

Typ nosice je povinny udaj.

Indikatory
Indikatory nejsou definovany. Pozice jsou prazdné.

Podpole

$a

Typ nosi¢e — termin (O)

Do podpole $a se zapisuje slovni vyjadieni typu nosice, které se pfebira z fizeného
slovniku spravovaného Library of Congress. V ramci narodniho pouziti jsou terminy
prelozeny do éestiny. Rizeny slovnik specifikuje nosi¢e vzdy pro urgity typ média (tj.
zarizeni, které je potfebné pro zprostfedkovani obsahu zdroje: audio, poditac,
mikroforma, mikroskop, projekce, stereograf, bez média, video, jiny, nespecifikovan).
Elektronicky publikované textové monografie potfebuji pro zprostfedkovani obsahu
zdroje pocitac; pro slovni vyjadieni typu nosice se pouziva termin online zdroj.
Digitalizované zdroje a preprinty se popisuji jako tisténé textové monografické
zdroje, které nepotiebuji pro zprostfedkovani obsahu zdroje zadné zafizeni (= bez
média); pro slovni vyjadfeni typu nosie se pouziva termin svazek.

$b  Typ nosi¢e — koéd (O)
Do podpole $b se zapisuje kéd reprezentujici typ nosice, ktery je slovné vyjadien
v podpoli $a. Kédy se prebiraji z kddovniku RDA spravovaného Library of Congress.
$2 Zdroj (NO)
Do podpole $2 se uvadi kod MARC, ktery identifikuje zdroj pouZitého terminu nebo
kodu (v pfipadé vySe uvedeného fizeného slovniku a koédovniku RDA je zdroj
identifikovan kédem rdacarrier).
Priklady
338 $aonline zdroj$bcr$2rdacarrier
Typ nosice pro elektronicky publikovanou textovou monografii.
338 S$asvazek$bnc$2rdacarrier

Typ nosiCe pro tisténé publikace, digitalizované zdroje a preprinty.
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490 Udaje o edici (O)

Tato oblast uvadi informace o edici/edicich, ve kterych bylo popisované provedeni vydano.

Udaje se prebiraji primarné z titulni stranky edice; ta je obvykle umisténa pred titulni
strankou provedeni a uvadi jen Udaje o edici. Nasledujicimi prameny popisu jsou titulni
stranka nebo jina &ast dokumentu. Udaje se zapisuji presné tak, jak jsou uvedeny na
prameni, a plati pro né stejné zasady jako pro zapis nazvovych udaju.

Edice mlze byt ¢lenéna na dili fady — subedice. Nazev subedice je obvykle na nazvu edice
zavisly. V pfipadé pochybnosti, zda jde o daldi edici i subedici, zapisujeme radéji dvé
samostatné edice.

Slovni oznadeni pofadi svazku se nahrazuje arabskou &islici. Rimské &islice zlistavaiji,
neméni se na arabské. Slova svazek, Band, volume, atd. se nezkracuji, pokud ovSem nejsou
na zdroji jiz jako zkratka uvedena.

Oznaceni ,new series” se zapisuje jako soucast oznaceni svazku, pokud je uvedeno spolu
s Cislem svazku. Pokud je ale uvedeno spolu s necislovanou edici, povaZzuje se za nazev
subedice.

Pole 490 neni zaroven vedlejSim zahlavim pro edici. Pokud se nazev edice zapiSe v poli 490

a je pozadovano vedlejSi zahlavi pro edici, vytvofi se vedlejSi zahlavi pro edici v pfislusném
poli 800-830.

Indikatory
Prvni indikator: indikator vedlejSiho zahlavi

0 Vedlejsi zahlavi se nevytvari
1 Vytvari se vedlejsi zahlavi
Druhy indikator: nedefinovan

Interpunkce
Kulaté zavorky, do kterych se udaj o edici podle ISBD uzavira, se ve formatu MARC

nezapisuji, systém je muze generovat na zakladé hodnoty pole.

Inicialy ISSN, které pfedchazeji mezinarodnimu standardnimu Cislu seridlu v podpoli $x,
nejsou soucasti formatu MARC, systém je mUze generovat na zakladé hodnoty podpole $x.
$aUdaj o edici / idaj o odpovédnosti ;$voznadeni svazku

$aUdaj o edici ;$voznaceni svazku.$aUdaj o subedici ;$voznadeni svazku

$aUdaj o edici =$aSoubé&zny nazev edice
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$aUdaj o edici,$xISSN ;$voznadeni svazku

$aNazev edice : dal$i nazvova informace tykajici se edice ;$voznaceni svazku

Podpole

$a

$v

$x

Udaj o edici (O)

Podpole miize vedle nazvu edice obsahovat i dalsi nazvovou informaci a/nebo udaj o
odpovédnosti vztahujici se k edici, oznaceni a nazev subedice.

Podpole je opakovatelné tehdy, pokud ma subedice samostatné Cislovani v ramci
Cislované edice nebo samostatné ISSN, ¢i ma-li edice soubézny nazev.

Pokud je integralni sou€asti nazvu edice svazek nebo datum vydani, zapisuje se cely
udaj o edici v tomto podpoli.

Oznaceni svazku/poradi (O)

Opakovatelné podpole, pokud je svazek €islovan jak v ramci edice, tak subedice.
Mezinarodni standardni €islo (O)

Podpole je opakovatelné, pokud se uvadéji ISSN edice i subedice.

Priklady

4901
8300

4901

8001

4901
8001

4901
8300

4901

8300

4900

4901
8001

4901

8102

4901

$aDédictvi Svatojanského svazek treti
$aDédictvi Svatojanské
[Oznaceni svazku je soucasti nazvu, zustava tedy slovné]

$aSpisy / Josef Heyduk ;$v16. dil
$aHeyduk, Josef,$d1904-1994.$tSpisy

$aSpisy Jana Cepa ;$vlll
$aCep, Jan,$d1902-1974.$tSpisy

$aKomentované zakony
$aKomentované zakony (C.H. Beck)

$aSvétova proza ;$vsv. 2
$aSvétova proza (Paseka)
[Na zdroji bylo uvedeno: sv. 2]

$aPelican books. New series

$aSpisy Josefa Skvoreckého ;$v28
$aSkvorecky, Josef,$d1924-2012.$tSpisy (Literarni akademie)

$aVédeckeé spisy Vysokého uéeni technického v Brné. Habilitaéni a inauguraéni
spisy,$x1213-418X ;$vsvazek 123

$aVysoké uceni technické v Brné.$tVédecké spisy.$pHabilitacni a inauguracéni spisy

$aActa Universitatis Carolinae. Philosophica et historica,$x0567-8293 ;$v1/2004.
$aStudia sociologica ;$v14
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830 0 $aActa Universitatis Carolinae.$pPhilosophica et historica.$pStudia sociologica

4901 $aSpisy Pravnické fakulty Masarykovy univerzity v Brné ; 309 = $aActa Universitatis
Masarykainae Brunensis luridica ; 309.$aRada teoreticka

8102 $aMasarykova univerzita.$bPravnicka fakulta.$tSpisy.$pRada teoreticka
[Cislovéni muzZe byt vyjimeéné i soucasti podpole $a, protoZe je potfeba ho ,udrzet*
Vv ramci nazvu edice; subedice nema soubézZny nazev ani viastni ¢islovani]
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5XX Poznamky

Poznamky se zapisuji do poli bloku 5XX.
V ramci minimalniho zaznamu jsou povinné jen poznamky jednoznacné vymezené v RDA.

Celkovy pfehled poli pro poznamky véetné jejich pouzivani viz manual MARC 21.
Bibliograficky format, blok 5XX.

500 Vseobecna poznamka (O)

Uvadi se zde napf. povinna poznamka o prameni hlavniho nazvu, pokud neni prevzaty
z titulni stranky; poznamka o zdroji soubézného nazvu, pokud neni ze stejného zdroje jako
hlavni nazev a je to dulezité pro identifikaci nebo zpfistupnéni; vyznamna dal$i nazvova
informace z jiného preferovaného zdroje; poznamky o chybné uvedenych udajich a jejich
spravném znéni; poznamka o odpovédnosti osob/korporaci, které nejsou uvedeny v udajich
o odpovédnosti a jsou vyznamné pro identifikaci a zpfistupnéni; vyznamné poznamky
k idajim o vydani, nakladatelskym udajom, fyzickému popisu, Udajim o edici, Udaje o
prekladu, atd.

Indikatory
Indikatory nejsou definovany. Pozice jsou prazdné.

Podpole

$a Text poznamky (NO)

Priklady

500 $aPrelozeno z némciny

500 $aNazev z titulni obrazovky

500 $aSoubézny nazev z rubu titulni stranky
500 $aSkutecnym autorem dila je Josef Menzel
500 $aNazev z obalky

500 $aV tirazi uvedeno chybné vroceni: 2104
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500 $aNad nazvem: Vysoké uc€eni technické v Brné, Fakulta elektrotechniky
a komunikac¢nich technologii

-74 -



505 Formalizovana poznamka k obsahu (O)

Pole 505 obsahuje poznamku o obsahu popisné jednotky, a to na dvou urovnich - zakladni
(vSechny informace jsou zapsany v jednom vyskytu podpole $a) a rozsifené (opakované
vyskyty podpoli jinych nez podpole $a).

Zakladni forma poznamky se pouZije tam, kde se jedna o nevyznamné nazvy, nebo pro
nazvy, pro néz jiz byla vytvorena zahlavi.

Pole se pouziva pro zapis obsahu dél se spoleCnym nazvem.
Neformalizovana poznamka k obsahu se zapisuje v poli 500 V8eobecna poznamka.

Poznamka se zobrazuje/tiskne s Uvodnim navéstim, které se generuje na zakladé hodnoty
prvniho indikatoru.

Interpunkce
Poznamka k obsahu obvykle obsahuje pfedepsanou interpunkci ISBD.

Jednotlivé ¢asti jsou mezi sebou oddélovany znakem mezera-spojovnik-spojovnik-mezera.

Navésti - uvodni vyrazy Ci fraze (Obsahuje, Obsahuje téz) se nezapisuji jako soucast textu
poznamky, generuji se na zakladé hodnoty 1. indikatoru.

Indikatory
Prvni indikator: uplnost zapisu obsahu
0 Uplny obsah popisné jednotky
Generuje se navésti Obsahuje:
1 Neuplny obsah
Nebyly jesté vydany nebo instituci ziskany vS8echny d&asti popisné jednotky.
Generuje se navesti Neuplny obsah:
2 Casteény obsah
Uvadi se pouze vybrané Casti popisné jednotky, i kdyZz jsou pro zpracovani
dostupné vSechny. Generuje se navésti Obsahuje téz:
8 Navésti se negeneruje

Druhy indikator: forma zapisu obsahu
# Zakladni
V8echny informace jsou zapsany v jediném vyskytu podpole $a.
0 Rozsirena
Opakované vyskyty definovanych podpoli jinych nez podpole $a.

Podpole
$a Text formalizované poznamky (NO)

Text uvedeny v podpoli $a neni nikdy selekéni, v pripadé potieby Ize vytvorit prislusna
vedlejsi zahlavi (napf. nazev Ci autor/nazev).
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$g Doplnujici udaje (napf. svazek, stranky) (O)
$r  Udaj o odpovédnosti (O)
$t Nazev (O)
Nazvy zapsané v podpolich $t jsou vzdy selekéni (tj. jsou indexovany pro rejstfik).
$u Adresa elektronického zdroje (O)

Priklady
5050 $asvazek 1. A-L. 1997. 305 stran -- svazek 2. M-Z. 1999. strana 306-703
24500 $aTfi romany

50500 $tPohorskéa vesnice /$rB. Némcova --$tKfiz u potoka /$rK. Svétla --$tJifi Smatlan /
$rT. Novakova

-76 -



546

Pole 546 obsahuje textovou poznamku o jazyku popisovaného provedeni, pokud tato
informace nevyplyva z jinych udaji popisu. Pole se pouziva téz k popisu abeced, pisma

Poznamka o jazyku (O)

nebo jinych znaku vyskytujicich se v popisovaném provedeni.

Souvisejici kddované udaje se uvadi v poli 008/35-37 Jazyk a v poli 041 Kbd jazyka.

Textova poznamka, udavajici, ze dilo je prekladem, se uvadi v poli 500 VSeobecna

poznamka.

Indikatory
Indikatory nejsou definovany. Pozice jsou prazdné.

Podpole

$a

Text poznamky (NO)

$b  Typ jazyka nebo pisma (O)

Priklady

546
0410

546
0411

546
0410

$aAnglické resumé
$acze$beng

$aSoubézny némecky text
$acze$agershger

$aAnglicky, némecky a rusky text
$aeng$ager$arus

008/35-37 eng

546
0410

546

ALE

500
0411

$aMadarsky text, francouzské resumé; $bFraktura
$ahun$bfre

$aTisténo Svabachem
[Samotny tdaj o typu pisma doporucujeme zapisovat do $a]

$aPrelozeno z némciny
$acze$hger

-77 -



550 Poznamka k vydavateli (O)

Pole 550 se pouziva pro vydavatele zapsaného jako vedlejsi zahlavi v poli 7XX (pole uvadi
vztah vydavatele k publikovanému dokumentu a objasnuje tak dlvod vytvoreni vedlejSiho
zahlavi).

Indikatory
Indikatory nejsou definovany. Pozice jsou prazdné.

Podpole
$a Text poznamky (NO)

Priklady

550 $aVydavatel: Univerzita Karlova v Praze, Filozoficka fakulta
7102 $aUniverzita Karlova.$bFilozoficka fakulta

550 $aVydavatel: Ministerstvo kultury
7101 $aCesko.$bMinisterstvo kultury

ALE

500 $aNad nazvem: Ustav pro informace ve vzdélavani
7102 $aUstav pro informace ve vzdélavani
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650 Vedlejsi vécné zahlavi - vécné téma (O)

Pole obsahuje vécné téma, které je predmétem obsahu dokumentu a pouziva se jako
vedlejSi vécné zahlavi. Forma a zapis udaju se Fidi instrukcemi autoritniho systému
pouzivaného danou instituci. VSeobecné znamy pouzivany systém je vyjadfen hodnotou 2.
indikatoru a je specifikovan udajem o zdroji v podpoli $2.

V institucich s univerzalnim fondem se forma a zapis Udajl fidi instrukcemi souboru vécnych
tematickych autorit NK CR.

Podle katalogizaéni praxe NK CR (minimalni aplikaéni syntax) se vtomto poli pouzivaji
vécna zpresnéni uvedena v podpolich $x (tematické zpresnéni), $y (chronologické
zpresnéni) a $z (geografické zpresnéni).

V systémech deskriptorového typu se tyto informace c¢&leni do pfislusnych poli: 648
(chronologicky termin), 650 (v&cné téma), 651 (geografické jméno). Cislo autority se uvadi
pouze u terminu zapsaného ve vstupnim prvku.

Geografické jméno pouzité jako soucast fraze se zapisuje v poli 650 (vécné téma).

Indikatory
Prvni indikator: uroven
# Informace neni dostupna
0 Nespecifikovana
1 Primarni
2 Sekundarni

Druhy indikator: heslaf/tezaurus
4 Zdroj nespecifikovan
7 Zdroj specifikovan v podpoli $2

Hodnota 2. indikatoru oznaCuje heslaf/tezaurus pouZity pfi vybéru vécného zahlavi.
Hodnota 2. indikatoru je 4, kéd zdroje se v podpoli $2 neuvadi.
Hodnota 2. indikatoru je 7, podpole $2 obsahuje kod autoritniho zdroje.

Priklady

65004 $aleukemie
Instituce pouZziva vlastni fizeny slovnik, ktery neni bézné dostupny a nelze ho
specifikovat tidajem v podpoli $2°.
65007 $aleukémie$2czmesh
Instituce pouziva ¢esky pfeklad Medical Subject Headings, kéd czmesh je uveden
v podpoli $2.
65007 $aleukémie$7phl22277%2czenas
Instituce pouZiva soubor vécnych tematickych autorit, kod czenas je uveden

3 . . v , . , . v . v . , , ,

V ramci doporuceného zdznamu tento postup neni vhodny, doporucuje se pouzivat autoritni systémy, které
jsou véeobecné uznavané a které Ize specifikovat v podpoli $2, napt. agroterm, agrovoc, czenas, czmesh, ctt,
eurovoc, mesh, pedag, psh.
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v podpoli $2.

Podpole

$a

Vécné téma jméno jako vstupni prvek (NO)

Podpole obsahuje tematicky termin nebo frazi. V souboru tematickych autorit se
termin u pocitatelnych entit uvadi v mnozném ¢isle, u abstraktnich v jednotném &isle.
Kazdy termin musi byt jednoznacny, rizné vyznamy homonym se dusledné rozliSuji:
specifikaci terminu pomoci adjektiva, napf. vysokoSkolské koleje, substantivnim
spojenim (druhym padem nebo predlozkovou vazbou), napf. pachatelé trestnych
¢ind, pacienti s demenci nebo pfipojenim kvalifikatoru (relatoru) v zavorce, ktery je
soucasti deskriptoru, napf. inteligence (schopnost), inteligence (vrstva).

U viceslovnych termind se dodrzuje pfirozeny slovosled, v nomenklaturach védnich
oboru se dodrzuje obraceny slovosled, napf. hrabo$ polni.

Fraze se pouziva k oznaceni specifickych entit jako jsou udalosti a akce, které nelze
zapsat jako korporativni zahlavi, napf. invaze v Normandii (1944 : Francie).

Fraze mohou obsahovat i geografickd jména a chronologické udaje, které jsou
soucasti zahlavi, uvadéji se v podpoli $a v kulatych zavorkach a jsou oddéleny
dvojteckou.

Vice informaci na strance narodnich vécnych autorit
http://autority.nkp.cz/vecne-autority/soubor-tematickych-autorit/

$2 Zdroj zahlavi nebo terminu (NO)
$7 Cislo autority (NO)

$v Formalni zpfesnéni (O)

$x VSeobecné zpiesnéni (O)

Sy Chronologické zpiesnéni (O)

$z Geografické zpresnéni (O)
Priklady

Soubor narodnich vécnych autorit

65007 $azamecké knihovny$7ph127732%2czenas

65007 $avlastenectvi$7phl127129%2czenas

65007 $azamky (zamecnictvi)$7ph281373%$2czenas

65007 $amechanické zabranné prostfedky$7ph127714$2czenas

65007 $aSvihova aféra (1914 : Cesko)$7ph242438$2czenas

65007 $aobléhani Olomouce (1758 : Olomouc, Cesko)$7ph249646%$2czenas

65007 $aSametova revoluce (1989 : Ceskoslovensko)$7ph138757$2czenas

Polytematicky strukturovany heslar

65007 $avzduchotechnika$2psh

65007 $ameéstska krajina$2psh
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65007 $amolekularni biologie$2psh

Tezaurus MeSH-CZ
65007 $avyroc¢i a vyznamné udalosti$2czmesh
65007 $austni a Celistni systém$2czmesh

65007 $acytologické techniky$2czmesh

Tezaurus Agroterm

65007 $azemédeélska politika$2agroterm
65007 $azemeédélsky rozvoj$2agroterm

65007 $aobchodni politika$2agroterm

Cesky pedagogicky tezaurus
65007 $a cil vychovy$2pedag

65007 $a vychovneé vzdélavaci proces$2pedag

65007 $a teorie vychovy$2pedag

Priklady obsahujici tematicka, geograficka a chronologicka zpresnéni

65007 $aprezidenti$7ph124601$zBrazilie$y20. stol.$2czenas
65007 $aspisovatelé$7ph125911%zItalie$y16. stol.$2czenas

65007 $aspisovatelky$7ph125910%zKaribska oblast$2czenas
65007 $aspisovna Cestina$7ph1259133%y17.-18. stol.$2czenas

65007 $akosmologie$7ph114989%xfilozofické aspekty$2czenas
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655 Rejstrikovy termin - zanr/forma (O)

Pole obsahuje terminy oznacujici Zanry, formu a/nebo fyzické vlastnosti informaéniho zdroje.
V&eobecné se forma a zapis Udaju Fidi instrukcemi souboru formalnich autorit NK CR.
V nékterych institucich je soubor narodnich formalnich deskriptort rozsifen o soubor lokalné
pouzivanych deskriptoru, napf. pfibéhy o détech... Tento lokalni soubor je vyjadien hodnotou
2. indikatoru 4 a kod zdroje se v podpoli $2 neuvadi®.

Podle katalogizaéni praxe NK CR se vécna zpfesnéni vramci tohoto pole nepouZivaji.
Informace zpfesnfujici termin oznadlujici Zzanr/formu z hlediska tematického, geografického
a chronologického se, podobné jako v systémech deskriptorového typu, €leni do pfislusnych
poli: 648 (chronologicky termin), 650 (vécné téma), 651 (geografické jméno).

Vice informaci na strance narodnich vécnych autorit
http://autority.nkp.cz/vecne-autority/soubor-formalnich-deskriptoru-1

Indikatory

Prvni indikator: typ terminu
#  Zakladni
0 Fasetovy

Druhy indikator: heslaf/tezaurus
4 Zdroj nespecifikovan
7 Zdroj specifikovan v podpoli $2
Hodnota 2. indikatoru oznacuje heslaf/tezaurus pouzity pfi vybéru vécného zahlavi.
Hodnota 2. indikatoru je 4, kdd zdroje se v podpoli $2 neuvadi.
Hodnota 2. indikatoru je 7, podpole $2 obsahuje kéd autoritniho zdroje.

655 4 $apfibéhy o détech
655 4 $apribéhy z koranu
655 4 $aromany pro déti
Instituce pouZziva vlastni fizeny slovnik pro oznacleni formy/Zzanru, ktery neni bézné
dostupny a nelze ho specifikovat tdajem v podpoli $2.

Podpole

$a Zanr/forma é&i zakladni termin (NO)
Podpole obsahuje termin oznadujici formu/zanr informaéniho zdroje. V souboru
formalnich deskriptord se termin uvadi v mnozném Ccisle. Kazdy termin musi byt
jednoznacny, rizné vyznamy homonym se dusledné rozliSuji: specifikaci terminu
pomoci adjektiva nebo substantivnim spojenim (druhym padem nebo pfedlozkovou
vazbou), nap¥. jubilejni publikace, publikace pro mladez, nebo pfipojenim kvalifikatoru
(reladtoru) v zavorce, ktery je soucasti deskriptoru, napf. horory (pfibéhy), horory

(povidky).
U viceslovnych terminu se dodrzuje pfirozeny slovosled.

*V ramci doporuceného zaznamu lze tyto Udaje respektujici potfeby uZivatel( dané instituce poufZit, ale
doporucuje se pFipojit i oznaceni formy/Zanru ze souboru narodnich formalnich autorit, aby byla zajisténa
kompatibilita bibliografickych zaznam

-82 -


http://autority.nkp.cz/vecne-autority/soubor-formalnich-deskriptoru-1

$2
$7

$v
$x
$y
$z

Zdroj zahlavi nebo terminu (NO)
Cislo autority (NO)

Formalni zpfesnéni (O)
Vseobecné zpfesnéni (O)
Chronologické zpresnéni (O)
Geografické zpresnéni (O)

Priklady

655 7

655 7

6557

6557

6557

6557

6557

6557

6557

$aseminarni projekty$7fd185160%$2czenas
$asitové sluzby$7fd186889%2czenas
$aslovniky$7fd133454%2czenas
$asoutézni prace$7fd186743%2czenas
$aromany$7fd133289%2czenas
$astudie$7fd133597%2czenas
$apublikace pro déti$7fd133156%2czenas
$amonografie$7fd132842%$2czenas

$akolektivni monografie$7fd501537$2czenas
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700/710/711 viz 100/700; 110/710; 111/711
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730 Vedlejsi zahlavi - Unifikovany nazev

VedlejSi zahlavi pro unifikovany nazev se vytvafi obvykle v pfipadé, kdy v jednom
dokumentu vyjde nékolik dél bez spoleného nazvu.

Popis pfipadu, kdy je nutno pouzit pole 730, viz material k popisu pfitisk(:
http://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-cinnosti/zpracovani-fondu/schvalene-
materialy/fond pritisky instrukcel2.htm

Zpusob zapisu udaji v€etné prislusnych podpoli se shoduje s polem 130.

Indikatory
Prvni indikator: vylouceni znak( z Fazeni
0-9 Pocet vylouéenych znakt
(vzhledem k tomu, zZe uvodni ¢len se nezapisuje, bude mit prvni indikator vzdy
hodnotu ,,0%)

Druhy indikator
# typ nespecifikovan
2 analytické zahlavi
(v pfipadé pfitiskd se jedna o analytické zahlavi, tj. popisna jednotka obsahuje
dilo, pro které se vytvafi vedlejSi zahlavi, a hodnota druhého indikatoru tedy bude ,2)

Podpole
$a Unifikovany nazev (NO)

$d Datum podpisu smlouvy (O)
$f  Data souvisejici s dilem (NO)
$k Podzahlavi pro formu (O)

$I  Jazyk dila (NO)

$n Cislo éasti/sekce dila (O)

$p Nazev casti/sekce dila (O)

Interpunkce

$aUnifikovany nazev

$aUnifikovany nazev (doplnék)

$aUnifikovany nazev (doplnék).$lJazyk dila.$kPodzahlavi pro formu
$aUnifikovany nazev.$nCislo ¢asti/sekce dila,$pNazev ¢asti sekce/dila

$aUnifikovany nazev.$pNazev Casti sekce/dila.$pNazev Casti sekce/dila
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800-830 Vedlejsi zahlavi pro edice

Pole 800-830 se pouzivaji k zapisu edice jako selekéniho udaje (vedlejSi zahlavi), a to ve
formé autor-nazev, korporace-nazev nebo unifikovany nazev.

Odpovidajici pole 8XX se v zaznamu uvadi, pokud je pfitomen udaj o edici v poli 490 nebo
vSeobecna poznamka vztahujici se k edici v poli 500.

Pro zapis jmen a nazvl v téchto polich plati stejné instrukce jako pro zapis jmen v polich
1XX/7XX a nazvl v 130/730/240 nebo 7XX.

800 Vedlejsi zahlavi pro edici - osobni jméno (O)

810 Vedlejsi zahlavi pro edici - jméno korporace (O)
811 Vedlejsi zahlavi pro edici - jméno akce (O)

830 Vedlejsi zahlavi pro edici - unifikovany nazev (O)
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800 Vedlejsi zahlavi pro edici - osobni jméno (O)

Pole 800 obsahuje zahlavi ve formé autor/nazev, pficemz Cast tykajici se autora je tvofena
osobnim jménem. Forma jména osoby se pfebird ze souboru narodnich autorit, nezapisuje
se ale Cislo narodni autority. V fetézci Udaju se neuvadi ani kod role autora. Nazev edice se
uvadi ve formalizované/autoritni podobé.

Pole 800 se obvykle uziva pro zapis edic typu Sebrané spisy, Spisy, Dilo, apod. Tento typ
edice je vzdy jako selekéni udaj uveden v poli 800 pod autorem, i kdyz soucasti pole 490
(edice jako popisny udaj) jméno autora neni, ale je zfejmé z popisovaného zdroje.

Pro rozliSeni stejnych nazvli edic u riznych nakladatelt/vydavatell se za nazev zapisuje
doplnék, obvykle jde o jméno nakladatele, v kulaté zavorce.

Indikatory

Prvni indikator: indikator formy jména
0 Jméno se uvadi pod rodnym/krestnim jménem
1 Jméno se uvadi pod pfijmenim
3 Jméno rodiny/rodu

Druhy indikator: nedefinovan

Podpole
Jsou uvedena pouze nejCastéji pouzivana podpole, popis dalSich podpoli viz MARC 21.

Bibliograficky format, oddil X00.

$a Osobni jméno (NO)

$b  Rimské gislice (NO)

$c  Dopliiky ke jménu jiné nez data (O)

$d Data souvisejici se jménem (NO)

$I  Jazyk dila (NO)

$n Cislo éasti/sekce dila (O)

$p Nazev casti/sekce dila (O)

$g Rozpis inicial rodného/kiestniho jména nebo uplnéjsi forma jména (NO)
$s Verze (NO)

$t  Nazev dila (NO)

$v  Oznaceni svazku/poradi (NO)

$x  Mezinarodni standardni €islo serialu (NO)

Priklady

4901 $aSpisy Jana Cepa ;$v3. svazek
8001 $aCep, Jan,$d1902-1974.$tSpisy

4901 $aSpisy ;$vXll
8001 $aSkvorecky, Josef,$d1924-2012.$tSpisy (Literarni akademie)
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810 Vedlejsi zahlavi pro edici - jméno korporace (O)

Pole 810 obsahuje vedlejsi zahlavi ve formé autor/nazev, pfiCemz &ast tykajici se autora je
tvofena jménem korporace. Forma jména korporace se pfebira ze souboru narodnich autorit,
nezapisuje se ale €islo narodni autority. V fetézci idajl se neuvadi ani kdd role. Nazev edice
se uvadi ve formalizované/autoritni podobé.

Pole 810 se pouziva pfedevsim pro zapis edic Ceskych vysokych Skol a ¢eskych védeckych
ustavd, a to v pfipadech obecnych nazvl téchto edic: Zpravy, Skripta, Uéebni texty, Studijni
texty, apod.

Doporuceni neplati pro latinské nazvy edic (typ Acta ... se zapisuje do pole 830) a pro
prejimané zaznamy zahrani¢ni produkce.

Tento typ edice je vzdy jako selekéni udaj uveden v poli 810 pod jménem korporace, i kdyz
souCasti pole 490 (edice jako popisny udaj) jméno korporace neni, ale je zfejmé
Z popisovaného zdroje.

Indikatory

Prvni indikator: formy jména
0 Invertovana forma jména
1 Jméno jurisdikce
2 Jméno v pfimém poradi

Druhy indikator: nedefinovan

Podpole
Jsou uvedena pouze nejCastéji pouzivana podpole, popis dalSich podpoli viz MARC 21.

Bibliograficky format, oddil X10.

$a Jméno korporace nebo jurisdikce jako vstupni prvek (NO)
$b Podfizena slozka (O)

$n Cislo éasti/sekce dila (O)

$p Nazev casti/sekce dila (O)

$s Verze (NO)

$t  Nazev dila (NO)

$v  Oznaceni svazku/poradi (NO)

$x  Mezinarodni standardni €islo serialu (NO)

Priklady

4901 $aZpravy / Ceska botanicka spoleénost ;$v2002/1
8102 $aCeska botanicka spole¢nost.$tZpravy

4901 $aVédecké spisy Vysokého uceni technického v Brné. Habilitani a inauguracni
spisy,$x1213-418X ;$vsvazek 123
8102 $aVysoké uceni technické v Brné.$tVédecké spisy.$pHabilitaéni a inauguraéni spisy
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811 Vedlejsi zahlavi pro edici - jméno akce (O)

Pole 811 obsahuje vedlejsi zahlavi ve formé autor/nazev, pfiemz Cast tykajici se autora je
tvofena jménem akce nebo konference. Forma jména akce se piebira ze souboru narodnich
autorit, nezapisuje se ale Cislo narodni autority. V fetézci udaju se neuvadi ani kéd role.

Tento typ zapisu edice se vyskytuje velmi vyjimecné.

Indikatory

Prvni indikator: formy jména
0 Invertovana forma jména
1 Jméno jurisdikce
2 Jméno v pfimém poradi

Druhy indikator: nedefinovan

Podpole
Jsou uvedena pouze nejCastéji pouzivana podpole, popis dalSich podpoli viz MARC 21.

Bibliograficky format, oddil X11.

$a Jméno akce nebo jurisdikce jako vstupni prvek (NO)
$c  Misto konani akce (O)

$d Datum konani akce (NO)

$e Podrizena slozka (O)

$n Cislo éasti/sekce dila (O)

$p Nazev casti/sekce akce (O)

$g Jméno akce nasledujici za jménem jurisdikce ve vstupnim prvku (NO)
$s Verze (NO)

$t  Nazev dila (NO)

$v  Oznaceni svazku/poradi (NO)

$x  Mezinarodni standardni €islo serialu (NO)

Priklady
4901 $aNutrition and food science ;$vvolume 1

8112 $alnternational Congress of Nutrition$n(11. :$d1978 :$cRio de Janeiro,
Brazilie).$tNutrition and food science
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830 Vedlejsi zahlavi pro edici - unifikovany nazev (O)

Pole 830 obsahuje vedlejSi zahlavi pro nazev edice, které je tvofeno unifikovanym nazvem.

Nazev edice v poli 830 muze byt stejny jako v poli 490 v pfipadé, Ze nazev je neménny,
nezameénitelny a/nebo neni spojen se jménem autora Ci korporace.

V pfipadé, Ze se nazev edice v popisnych Udajich jednotlivych svazki mirné méni a/nebo je
zaménitelny s nazvem edice u jiného nakladatele/vydavatele, zapisuje se v poli 830
formalizovana/autoritni forma nazvu edice. Soucasti formalizované/autoritni formy nazvu
edice muze byt dopInék, obvykle jméno nakladatele, v kulaté zavorce.

Indikatory
Prvni indikator: nedefinovan

Druhy indikator: vylouceni znakl z fazeni
0-9 Pocet vylou¢enych znaku

Podpole
Jsou uvedena pouze nejCastéji pouzivana podpole, popis dalSich podpoli viz MARC 21.

Bibliograficky format, oddil X30.

$a Unifikovany nazev (NO)

$n Cislo éasti/sekce dila (O)

$p Nazev casti/sekce dila (O)

$s Verze (NO)

$t  Nazev dila (NO)

$v  Oznaceni svazku/poradi (NO)

$x  Mezinarodni standardni €islo serialu (NO)

Priklady

4901 $aPravo
8300 $aPravo (ANAG)

4901 $aSveétova proza ;$vsvazek 2
830 0 $aSveétova prdza (Paseka)

4901 $aHledisté a jevisté : divadelni knihovna ;$v5
830 0 $aHledisteé a jevisté

4901 $aPodil udi Dédictvi Svatojanského nar. 1933 ;$v¢. 3
830 0 $aDédictvi Svatojanské

4901 $aActa Universitatis Carolinae. Philosophica et historica,$x0567-8293 ;$v1/2004.
$aStudia sociologica ;$v14
830 0 $aActa Universitatis Carolinae.$pPhilosophica et historica.$p Studia sociologica
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4. Uplné priklady
Tisténa textova monografie, zaznam je vytvoreny podle elektronické prediohy

LDR  ----- nam-a22------ i-4500

001 nkc20142462839

003 CZ-PrNK

005 20140906100025.0

007 ta

008 130514s2013----xr-a---e------ 000-e-cze—
015 $acnb002462839

020 $a978-80-7295-149-9$q(brozovano)

040 $aABAO0013$bcze$erda

072 7 $a17%xEtika. Moralni filozofie$2Konspekt
080 $al7.02$2MRF

080 $al65%2MRF

080 $a316.752%2MRF

080  $a(0:82-4)$2MRF

080 $a(0:82-84)$2MRF

1001 $aKejnovsky, Eduard,$d1966-$7mub2011645404
24510 $aHorska rozjimani :$beseje o hledani smyslu Zivota /$cEduard Kejnovsky
24630 $aEseje o hledani smyslu Zivota

250  $aPrvni vydani

264 1 $aBrno :$bCesta,$c2014

264 4 $c©2013

300 $al32 stran :$bbarevné ilustrace ;$c17 cm
336  $atext$btxt$2rdacontent

337  $abez média$bn$2rdamedia

338  S$asvazek$bnc$2rdacarrier

500 $aPopsano podle elektronické predlohy
65007 $asmysl zivota$7ph125718%2czenas
65007 $azivotni harmonie$7ph138147%$2czenas
65007 $ahodnotova orientace$7ph117202%$2czenas
65007 $apoznani$7ph115851%2czenas

65007 $azivotni moudrost$7ph128026%$2czenas
655 7 $aeseje$7fd132213%2czenas

655 7 S$acitaty$7fd131832%2czenas

Digitalni kopie tiSténé textové monografie

LDR  ----- nam-a22------ i-4500

001 nkc20021139876

003 CZ-PrNK

005 20140902103609.0

007 ta

008 020621918161866xr-----e-f----000-0-ger—
015 $acnb001139876

020 $qgBrozovano

040 $aABAO001$bcze$erda

0727 $a27-5%xLiturgie. Krestanské uméni a symbolika. Duchovni Zivot$2Konspekt
080 $a272-532.3/.4%2MRF
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080 $a272-534.3%2MRF

080 $a(035)$2MRF

24500 $aAndachtsiibungen welche von den weltlichen Personen im geistlichen Hause der
Gesellschaft St. Ursula zu Prag verrichtet werden

264 1 S$aleitmeritz :$b[nakladatel neni znamy],$c[mezi 1816 a 18667]

264 3 $bGedruckt bei Carl Wilhelm Medau

300 $a52 stran ;$c18 cm

336  $atext$btxt$2rdacontent

337  $abez média$bn$2rdamedia

338  $asvazek$bnc$2rdacarrier

546  $aTisténo Svabachem

65007 $akatolické poboznosti$7ph121534%$2czenas

65007 $akatolické modlitby$7ph114896%2czenas

655 7 $aprirucky$7fd133209%$2czenas

85641 $uhttp://kramerius.nkp.cz/kramerius/handle/ABA001/11184136%yDigitalizovany
dokument

Elektronicky publikovana textova monografie

LDR  ----- nam-a22----i-a-4500

001 nkc20132484871

003 CZ-PrNK

005 20140530174722.0

006 m-----o--d--------

007 cr-cn-

008 130826s2013----xr-----e0-----001-0-cze--

015 $acnb002484871

020 $a978-80-87439-08-1$q(online :$qpdf)

040 $aABA001$bczeSerda

0410 $acze$beng

072 7 $a36%xZajisténi duSevnich a materialnich potfeb$2Konspekt
080 $a36%2MRF

080  $a(4)$2MRF

080 $a(437.3)$2MRF

080 $a(048.8:082)$2MRF

080  $a(0.034.2:08)$2MRF

1001 $aKotous, Jan,$d1948-$7j020010032639

24510 $aObecné otazky socialni politiky /$cJan Kotous, Gabriela Munkova, Martin Stefko
264 1 $aPraha :$bUstav statu a prava AV CR,$c2013
300 $al online zdroj (169 stran)

336  S$atext$btxt$2rdacontent

338  S$aonline zdroj$bcr$2rdacarrier

4901 $aEdice E-knihy

504 $aObsahuje bibliografii, bibliografické odkazy a rejstiik
546  $aAnglické resumé

65007 $asocialni politika$7ph116210$zEvropa$2czenas
65007 $asocialni politika$7ph116210$zCesko$2czenas
655 7 $akolektivni monografie$7fd501537%2czenas
655 7 $aelektronické knihy$7fd186907$2czenas

7001 $aMunkova, Gabriela,$d1948-$7j020010043864
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7001 $aStefko, Martin,$d1979-$7mzk2007377639

830 0 $aEdiéni fada Ustavu statu a prava AV CR.$pE-knihy

85640 $uhttp://www.ilaw.cas.cz/data/files/epub/Obecne%200otazky%20socialni
%20politiky. pdf

Elektronicky publikovana textova monografie s vyznamnym podilem obrazového
obsahu

LDR ----- nam-a22----i-a-4500

001 nkc20142566577

003 CZ-PrNK

005 20140226114647.0

006 m-----0--Mm--------

007 cr-gn-

008 140212s2014----xr-o---e0-----000-0-cze--

015 $acnb002566577

020 $a978-80-260-5697-3%q(online :$qpdf)

040 $aABAO001$bcze$erda

072 7 $a94(430/439)$xDeéjiny zemi stfedni Evropy$2Konspekt

080 $a94(100)"1939/1945"$2MRF

080 $a341.324.632MRF

080 $a(=162.3)$2MRF

080 $a(430.131)$2MRF

080 $a(084.12)$2MRF

080 $a(0.034.2:08)$2MRF

1001 $aRezek, Jaromir

24510 $aTotalné nasazeni v Berliné 1943-1944 :$balbum fotografii /$cJaromir Rezek

250 $aVydani prvni

264 1 $a[Karvind] :$bLiberdova Eva,$c2014

300 $a1 online zdroj (37 necislovanych stran) :$bcernobilé fotografie

336 S$atext$btxt$2rdacontent

336 $astaticky obraz$bsti$2rdacontent

338 $aonline zdroj$bcr$2rdacarrier

500 $aNazev z titulni obrazovky

5208 $aObrazova vypovéd doby totalniho nasazeni ve vale¢ném Berliné oéima
dvacetiletého studenta

648 7 $a1939-1945%$7ch460653%2czenas

648 4 $a1943-1944

65007 $adruha svétova valka (1939-1945)$7ph117270%2czenas

65007 $atotalni nasazeni, 1939-1945$7ph239902%$zNémecko$2czenas

65007 $aCesi$7ph128067$zNémecko$y1939-1945%$2czenas

651 7 $aBerlin (Némecko)$7ge128749%2czenas

655 7 $afotografické publikace$7fd132276%$2czenas

655 7 $aelektronické knihy$7fd186907%2czenas
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